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1. Indledning

Med Tjekliste kan du lave afkrydsningslister fx indkabslister eller "to-do”-lister.

Tjeklisterne kan veere tekstbaserede, billedbaserede eller en blanding af tekst og billede.

Tjeklisterne kan anvendes enkeltvis, men kan ogsa knyttes til en aktivitet i kalenderen. Du
kan lave enkeltstdende aktiviteter og tilbagevendende aktiviteter med tjeklister.

Tjeklisterne kan sorteres i grupper, fx "arbejde” og "bage”.

Der findes to mader at oprette tjeklister pa: En "hurtig” for personer, der skriver uhindret og
en "tilpasset”, hvor du trin-for-trin opretter en tjekliste med billede og tekst.

2. Anvend Tjekliste

Nar du veelger Tjekliste i Startmenuen vises fglgende side:
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Tjeklisterne vises med navn og evt. symbol i listen. Hvis intet

W]

billede er valgt vises et defaultsymbol ==

Hvis der ikke findes nogen tjeklister, er listen tom. Hvis der er flere
tjeklister, end der kan vise pa én side, vises Bladre-knapperne eller
Vis mere-symboler (hvis indstillingen "Brug scroll-lister" er valgt).

Nar du trykker pa en tjekliste bliver den markeret med grat. Navnet
pa tjeklisten kan da laeses op, ved at trykke pa Oplaesnings-

knappen E(forudsaetter at indstillingen "Talestgtte i menuer” er
valgt).

Nar du trykker pa Neeste I] abnes tjeklisten, se 2.1 Tjekliste-
siden.

Via Menu-knappen leegger du nye tjeklister ind, og ordner tjeklister, se 2.2 Ny
tjekliste og 2.3 Ordne tjeklister.

2.1 Tjekliste-siden
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Her vises tjeklistens opgaver med en opgave per raekke.
For hver raekke vises en tjekboks, et billede og/eller tekst.
Hvis du trykker pa billedet vises det i fuldskaerm.

Hvis opgaven indeholder en ekstra beskrivelse, se nedenfor, vises
en pil yderst til hgjre pa linjen.

Hvis der er flere opgaver end der kan vises pa skaermen, er der Vis
mere-symboler pa den gverste og/eller nederste linje. Saet fingeren
pa skeermen, og traek op/ned for at se hele listen.

Tjeklistesidens forskellige funktioner beskrives nedenfor.



2.1.1 Kvittér for en opgave

Du kvitterer for en udfart opgave ved at trykke pa tjiekboksen. Kvitteringen gemmes med
det samme. Se 2.1.8 Afslut tjeklistesiden hvordan du gar ud af funktionen og hvordan man
kan fortryde kvitteringerne.

2.1.2 Bladre i tjeklisten

Hvis der er flere opgaver end der kan vises pa skaermen, kan du se hele listen ved at
placere fingeren pa skaermen, og treekke op/ned.

2.1.3 Opleaesning af en opgave

Nar du trykker pa opgaven (billedet eller teksten) bliver den laest op, fx "Meelk, feerdig” og
"Bananer, ikke feerdig”. Du kan indstille om oplaesningen skal sige "faerdig”/”ikke faerdig”
ved hver opgave, se 4.2 Opgavesiden.

2.1.4 Opleaesning af hele tjeklisten

For at fa hele tjeklisten leest op, trykker du pa Oplaesnings-knappen (vises kun hvis
"Talestgtte i menuer” er valgt).

Forste gang du trykker, laeses @verste opgave (fx "Maelk, feerdig”), naeste gang du trykker,
laeses den anden opgave op osv. Hvis du ikke trykker pad Oplaesnings-knappen inden 10
sekunder, nulstilles oplaesningen, dvs. naeste gang du trykker, sé leeses den farste
opgave op.

2.1.5 Ekstra beskrivelse

Man kan have mere information til en opgave v m em——— m —
end det som vises pa raekken i tjeklisten. Nar ‘
man trykker pa rael°<ke_n eller billedet (ikke pa et ek R AT, il
kvitterings-feltet) sa vises en ny side med en ellers skummetmaelk Tjek datoen pa maelken.
ekstra beskrivelse el SiEe i falich
. . o udleber i overmorgen.
Hvis man har skrevet en meget lang tekst, sa Ellers 2 stk.
vises det i sin helhed, se billedet til venstre.
Billedet til hgjre viser hvordan det kan se ud,
nar opgaven er skrevet ind med felt og ekstra
beskrivelse ved at dele dem med en ny reekke
F- . -
i d} .57)

Hvis du trykker pa opgavens rubrik gives samme talestgtte som i 2.1.3 Opleesning af en
opgave. En ekstra beskrivelse leeses op ved at trykke pa Oplaesnings-knappen Q.
Ei Du kan eendre opgavens navn ved at trykke pa Redigér-knappen.

For at fierne en opgave trykker du pa Slet-knappen. Meddelelsen "Vil du slette
denne opgave?” vises og hvis du svarer JA fjernes opgaven.

Du kan indstille om Redigér-knappen og Slet-knappen skal vises, se 4.2 Opgavesiden.

2.1.6 Slet tjeklisten

For at slette tjeklisten trykker du pa Slet-knappen. Meddelelsen "Vil du slette
tjeklisten?” vises og hvis du svarer JA fjernes tjeklisten.



2.1.7 Redigeér tjeklisten

Du kan zendre tjeklisten ved at trykke pa Redigér-knappen. Samme side vises,
som ndr du opretter en ny tjekliste (se 2.2 Ny tjekliste).

Til sidst skal du veelge, om du vil nulstille alle flueben i tjeklisten. Hvis

du svarer JA, bliver alle flueben gra.

2.1.8 Afslut tjeklistesiden

Vil du fjerne alle
flueben i tjeklisten?

For at afslutte tjeklistesiden skal du trykke pa Tilbage :l

2.2 Ny tjekliste

For at oprette en ny tjekliste vaelger man "Ny tjekliste” i Tjeklistemenuen eller i "Ordne

tjeklister”.

Du kan indstille om oprettelsen skal veere hurtig (kun tekst) eller tilpasset (billeder og/eller

tekst).

2.2.1 Hurtig ny tjekliste
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Farst skal du indtaste navn. Tjekliste X er
givet automatisk, men det kan du sendre.

Nar tjeklistens navn er klar, tryk pa OK.
Derefter kan du skrive opgaverne med ny

reekke L"{ mellem hver opgave.

Ved hurtig tjekliste, er det ikke muligt, at
indtaste en ekstra beskrivelse eller billeder til
opgaverne.



2.2.2 Tilpasset ny tjekliste

Via sekvensen nedenfor indseetter du tjeklistens navn og evt. symbol samt opretter
opgaver med billede og/eller tekst:

Opret rubrik Opret 1. opgave Opret 2. opgave 0Sv.
ju Tjekliste 1 ju Gere rent ju Gere rent N_avnet ”Tjekll_Ste X" er
givet automatisk. Du
= Opgave1 -—= Opgave 1 é\ Stovsuge a&ndrer navnet ved at

trykke pa knappen.
Herefter vises tastaturet
0g du kan skrive et nyt
navn.

= Opgave 2

Hver opgave giver du et
navn og veelger et billede
ved at trykke pa
knapperne Billede og
Opgave.

D ofe v o

Nar du trykker pa Billede-knappen vises siden Veelg billede og du kan veelge det gnskede
billede (eller tage et nyt billede med det indbyggede kamera).

Nar du trykker pa Opgave-knappen vises tastaturet og du kan skrive en opgave.

Ved at trykke pé’ll‘J‘ kan du skrive en ekstra beskrivelse, se 2.1.5 Ekstra beskrivelse.
Nar du har skrevet en opgave vises en ny reekke til oprettelse af neeste opgave.

Hvis du vil fierne en opgave midt pa listen, skal du slette billede og den tekst, som er
skrevet ind som opgave.

184 Via Sortere-knappen kan man redigere tjeklistens opgaver og ordning. En knapraekke
vises med redigeringsfunktionerne Slet, Flyt op og Flyt ned.



2.3 Ordne tjeklister

For at ordne tjeklister vaelge man "Ordne tjeklister” i Tjeklistemenuen eller i
Indstillinger|Tjekliste|Ordne tjekliste.
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@verst findes der en knapreekke med redigeringsfunktionerne Ny,

Slet, Redigér og Vis/Skjul tjekliste. Nederst er der knapper for Flyt
op og Flyt ned. (Hvis ingen tjekliste er markeret vises blot knappen
Ny).

Hvordan du ordner tjeklister beskrives nedenfor.

Andringerne gemmes direkte.

2.3.1 Ny tjekliste/mappe
For at indseette en ny tjekliste eller mappe, trykker du pa knappen Ny.

Hvis du star i det gverste niveau, dvs ikke inde i en mappe, far du
valget om du vil lave en ny tjekliste eller ny mappe.

Veelger du "Ny tjekliste” tilfgjes den pa samme made som i kapitel
2.2 Ny tjekliste. Den nye tjeklisten laegges sidst i listen for den

mappe du er .

Veelger du "Ny mappe” kommer du til en guide hvor du farst kan
veelge billede og derefter indskrive navn. Den nye mappe laegges
sidst i listen. (For at kunne veelge "Ny mappe” skal "Mapper og
egen reekkefglge” veere valgt i 4.4 Listeindstillinger.)

E,F‘ Ny tjekliste

Ny mappe

2.3.2 /Endre tjekliste/mappe

Ei For at eendre en tjekliste/mappe markerer du den og trykker pa knappen Redigér.

2.3.3 Slet tjekliste/mappe

For at slette en tjekliste/mappe markerer du den og trykker pa Slet-knappen. Du skal
bekraefte, at tjeklisten/mappen skal slettes.

Hvis du veelger at slette en mappe far du spgrgsmalet Vil du beholde tjeklisterne der
harer til mappen X?”. Hvis du svarer JA slettes mappen men tjeklisterne er stadig.
Hvis du svarer NEJ slettes mappen og dens tjeklister



2.3.4 Flyt tjekliste/mappe op/ned
For at flytte en tjekliste/mappe markerer du den og trykker pa knapperne Flyt op eller

Vil du flytte
Indkebsseddel til
mappen Arbejde?

Flyt ned. Tjeklisten/mappen flyttes.

Hvis tjeklisten kommer til at blive flyttet forbi en mappe, bliver du
bedt om at bekreefte dit valg: "Vil du flytte tjeklisten X til mappen Y?”

Hvis du svarer JA flyttes tjeklisten over i mappen.

Hvis du svarer NEJ flyttes tjeklisten over/under mappen, og befinder
sig stadig pad samme niveau.

Mapper kan kun flyttes forbi eksisterende mapper, fordi der kun er et
niveau af mapper.

2.3.5 Vis/Skjul tjekliste/mappe

.4 Du kan skjule tjeklister/mapper pa Tjekliste-siden. Det gar du ved at markere dem i
listen og derefter trykke pa Vis/Skjul-knappen. For at vise dem igen trykker du pa
Vis/Skjul-knappen pa ny.



3. Tjeklister i Kalender

For at forsta dette kapitel anbefaler vi at du har kendskab til Handi-funktionen Kalender, se
Kalender funktionsvejledning.

Tjeklister kan knyttes direkte til en aktivitet, s den vises som information pa
Aktivitetssiden. Pa denne made kan du oprette fx aktiviteten "Indkgbsseddel Netto” og
have indkgbssedlen liggende direkte i aktiviteten.

| dette kapitel beskrives tjeklister i aktiviteter.

OBS! For at kunne knytte tjeklister til aktiviteter skal "Tjekliste” veere valgt i
Indstillinger|Kalender|Info-menuen.

3.1 Tjekliste pa Aktivitetssiden

Nar en tjekliste er knyttet til en aktivitet, vises en Tjekliste-knap pa Aktivitetssiden.
(Hvordan du knytter en tjekliste til en aktivitet beskrives i naeste kapitel).

18:30 i @
EJ Handle pa Netto

: maelk
. v § VYoggivalla
: (f Bananer
. é\ - ® Skeereost
>0 0
: Indkebsseddel Frikadeller
: ° Opvaskemiddel

: Vaskemiddel

> Mar=-~lade

Du trykker pa Tjekliste-knappen for at se
tjeklisten. Tjeklisten vises pa samme made
som i 2.1 Tjekliste-siden.

Du afkrydser opgaverne og gar ud af tjeklisten
med Neeste.




3.2 Knytte tjekliste til aktivitet
Du kan oprette tjeklister til en aktivitet pa flere mader.

Nedenstaende beskrivelse tager udgangspunkt i indstillingen Indseet aktivitet via redigér-
siden, men det foregar pa samme made, hvis indstillingen er Indsaet aktivitet via sekvens.

3.2.1 Skriv tjekliste for en enkeltstdende aktivitet

1. Tryk pa Info- 2. Veelg Tjekliste i 3. Veelg ny 4. Indtast tjeklisten 5. Info-knappen pa
4 - u i urti igér-si Vi
knappen pa Info-menuen eller eksisterende hurtigt eller Redigér-siden viser at
Redigér-siden tjekliste tilpasset) tieklisten er oprettet
@& wandeg8juni QTR @& mandagisjun
* ! Stevsuge
. Ingen info [y Ny tjekliste Vaski
-, —— E Foek o enbordel Nawm: | Nang akuviee
é“i Notater &m Inkebsseddel
Starttid: Starttid:
S - Billede gl Diktafon % Betale regninger ﬁm o = silede
& o g cverm oonOonn
e Nej 2 Min Status i h | i i k | e Nej
dagen: i = Vaske toj iH_;HJ__”_ dagen: i\
bageter: Nl album mfnjolpfafr] |ogene M
slefufv)w|x
v kli e e e —
o Do =[]
- ~»off« - >« - > EnommEol < - - o

Hvis du i trin 3 veelger at indseette en eksisterende tjekliste vises tjeklisten i trin 4 og du
kan redigere den hvis du vil.

3.2.2 Opret tjekliste til en gentaget aktivitet

Nar en tjekliste oprettes til en gentaget aktivitet gemmes en "egen” tjekliste for hver gang
aktiviteten gentages. Hvis du har en ugentlig aktivitet fx. "Ggre rent” og kvitterer opgaverne
for igangveerende uge, bliver de ikke samtidigt kvitteret for naeste uge.

Oprettelse af tjekliste til en gentaget aktivitet foregar pd samme made som i afsnit 3.2.1
Skriv tjekliste for en enkeltstaende aktivitet, efter du har valgt gentagelsesmgnstret.

3.2.3 Anvend standardaktivitet med tjekliste

Hvis du ofte anvender samme tjekliste, uden dog at have den som gentaget aktivitet, kan
du oprette en standardaktivitet med tjekliste. Gar det pa fglgende made:

1. Gatil Indstillinger|Kalender|Standardaktiviteter.
2. Tryk p& Ny-knappen Ex.
3. Veelg billede og navn for standardaktiviteten via knapperne Billede og Navngiv

aktiviteten.

4. Tryk pa knappen Info og veelg "Tjekliste”, veelg "Ny tjekliste” og indtast tjeklisten pa
naeste side.

5. Veelg de gnskede indstillinger for "Slet bagefter”, "Pamindelse”, Kvittering” og
"Alarm”.

6. Tryk OK for at gemme standardaktiviteten.

Gaor falgende for at oprette standardaktiviteten (i enkeltstaende eller gentagede
aktiviteter):

10



Tryk pa Standardaktivitet-  Vaelg standardaktivitet Standardaktiviteten "Handle”

knappen pé Redigér-siden pa listen med tjekliste lagt ind
‘\\5 Mandag 18 juni sl drnnauelul \3 Mandag 18 juni
. @ Kaffe
Navn: Navngiv aktiviteter Navn: Handle
&) maa
Starttid: R Starttid: il
Billede Oplad Handi
Sluttid: n—rh— 15 Sluttid: n——
EU Handle
e, LM B sion I
Slet z Slet .
bagefter: Nej 9 Medicin bagefter: Nej
@ Udfyld formular

© 4 = 5 o

3.3 Redigér tjekliste i aktivitet

En knyttet tjekliste kan redigeres bade i Tjeklistesiden og i Redigérsiden. (For gentagede
aktiviteter geelder aendringen kun den aktuelle dag.)

3.3.1 Andre via Tjeklistesiden

= 1I-E;:;Dm:llepéNe:tt:o o ﬁ‘:’ S . .
v o mai > Du.tr.ykker. pa TJekllste-knappen pa
: aktivitetssiden for at se tjeklisten. Tryk derefter
o v § Yogsivalla | pa Redigér-knappen for at aendre i tjeklisten.
. QK Bananer
: ’ Skeereost >
: Indkebsseddel Frikadeller
: : Opvaskemiddel
* Vaskemiddel

Mar=s~lade
@ I & » 4 2 Il &

3.3.2 Redigere via Info-knappen pa Redigérsiden
For at redigere tjeklisten dbner du aktiviteten pa Redigérsiden.

Tryk pa Info-knappen  Ret i tjeklisten (hurtigt ~ Svar pa om flueben i Tilbage til
pé redigérsiden eller tilpasset) tjeklisten skal fiernes Redigérsiden
j R Stavsuge Vil du fjerne alle j -
Naunt Gare rent ¥;§r: I?éjkkenborded flueben i tjeklisten? Navn: Gore rent
Starttid: oo Starttid: oo
Suwid: . j\ o | aenaner | Sutid: . e&\
[afvfclale]r)
B g n]ififk]r] -
bageter: Nl mf{nfjolp|afr] bageher: Nl
sanaaialaialalialuia)
[vfzfo]=]:]®)
<« T Tl R <«
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3.4 Fjern tjekliste

Hvis du vil fierne tjeklisten til en aktivitet, men ikke selve aktiviteten, gar du falgende:

Tryk pa Info-knappen  Tjeklisten vises, tryk pa Veelg Ingen info og Tilbage til
pa Redigérsiden Annuller (tilbage til tryk pa Neeste Redigérsiden
tilpasset) derefter pa
Tilbage

.
(T @ andegn
[
k Ingen info
Navn: Gere rent

‘%T] Notater
Starttid: oo — . Starttid: -
suie . [N o | e | § owcaten dwie [N
;‘::e - Ja 7 lﬂmuumu g Min Status g:;:n: Ja i
g‘agg‘ef-ter: Nej mmwwwu [V Tiekliste il:éeﬂer: Nej

vl:lof=12]0)

<4 X (n| | || < - > < s @

d Mandag 18 juni
Stevsuge
Vaske op

Navn: S2en Terre kakkenbordet
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4. Indstillinger

For at foretage indstillinger for Tjekliste skal du ga til Indstillinger. For at komme til
Indstillinger trykker du taste-kombinationen (eller via ikonen Handi Indstillinger pa
Startmenuen), se Handbogen for din model.

h5 Indstillinger

\ Telefon

_f' Hurtigindstillinger
@ Kriseplan

@ Album

V]| Tjekliste

2@ Diktafon
f Afspiller

« 0 20>

@| En indstillingsmenu vises.

For at komme til tjeklistens indstillinger
veelger du Tjekliste pa side 2. Siden til hgjre
vises.

Her kan man gare fglgende indstillinger:

e Ordne tjeklister
e Opgavesiden

e Tjeklistemenu

e Listeindstillinger

De forskellige indstillinger beskrives forneden:

4.1 Ordne tjeklister
Dette er samme funktion som i 2.3 Ordne tjeklister.

4.2 Opgavesiden

Opgavesiden

Indtastning:

Hurtig ( kun tekst)

o [lilpasset (tekst og / eller
billede)

Vis/ Skjul
v Redigér-knap
v Slet-knap

Talesyntese:

e Opgave og Feerdig / Ikke
feerdig

Kun opgave

Tjekliste

Ordne tjeklister

Opgavesiden

Tjeklistemenu

Listeindstillinger

Via Indstillinger|Tjekliste|Opgavesiden kan man lave fglgende

indstillinger:

¢ Indtastning (hurtig eller tilpasset), se 2.2 Ny tjekliste.
e Om Redigér-knap og Slet-knap skal vises i 2.1 Tjekliste-

siden og 2.1.5 Ekstra beskrivelse.

e Talesyntese (opgave og feerdig / ikke feerdig eller kun
opgave) se 2.1.3 Opleesning af en opgave.

13



4.3 Tjeklistemenu

Tjeklistemenu Via Indstillinger|Tjekliste|Tjeklistemenu veelger man hvilke

funktioner der skal vises i Tjeklistemenu. Hvis ingen funktion er
valgt vises ingen Tjeklistemenu i visningen Tjekliste.

Vis/ Skjul
v Ny tjekliste

Ordne tjeklister

@

4.4 Listeindstillinger

Listeindstillinger

Via Indstillinger|Tjekliste|Listeindstillinger veelger man
hvordan tjeklisterne skal vises. Man kan lave fglgende
indstillinger:

Liste-typ
® Raekker

Handi Rudenet

e Liste-typ. Veelg om tjeklisterne skal vises i Raekker eller
som ikoner.

Sortering
Mapper og egen raekkefolge

e Sortering. Veelg om tjeklisterne skal vises i Mapper og

® Egen rakkefolge

Alfabetisk raekkefolge egen raekkefglge, Egen raekkefaglge eller Alfabetisk
reekkefalge.

Q@

Egen reekkefglge Egen reekkefglge Mapper og egen Mapper og egen

(Raekker) (Handi Rutnat) reekkefalge reekkefalge
(Raekker) (Handi Rudenet)

) ek ] ekiste ki I ks
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