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1. Introduktion

HandiTools er et tilbehgr til Handi/Handifon (fremover kaldt Handi) og anvendes til at lsegge
egne billeder, musik, lydbgger og notater ind i Handi, fra en pc. Man kan ogsa oprette album,
billedtavler og spgrgeskemaer i HandiTools.

En meget vigtig funktion i HandiTools er muligheden for, at sikkerhedskopiere alle data i din
Handi til en pc.

At laegge billeder ind ved hjeelp af HandiTools er meget enkelt. Man kan anvende
eksisterende billeder, hente billeder direkte fra kameraet eller kopiere billeder fra internettet.
Musik overfgres ogsa pa en enkel méade til Handi.

Med HandiTools arbejder man oftest direkte imod en tilsluttet Handi. Det er altsa de billeder,
musik og notater, der ligger i Handi, der vises i HandiTools. Programmet kan bruges uden at
en Handi er tilsluttet til computeren, men da kan du kun arbejde med de arkiv af aloum,
billedtavler og spgrgeskemaer der ligger pa din computer.

Sammen med HandiTools leveres tre opsaetninger med standardbilleder. Den fgrste kaldes
AlR-billeder og er ca. 130 billeder udvalgt af Resurseenheden AIR pa Sahlgrenska
Universitetssjukhuset i Géteborg. De anden kaldes Basebilleder og er ca. 80 billeder,
overvejende Pictogrammer og PCS-billeder, der er udvalgt til at anvendes i Handi. Den
sidste opseetning er 380 Indkgbsbilleder fra Coop.

1.1 Computerkrav

HandiTools kan afvikles pa pc med Windows 2000/XP/Vista/7. Computeren skal have en
USB-port.

1.2 Handi-krav

HandiTools fungerer sammen med alle Handi-modeller, men da alt, der vises i HandiTools,
farst skal overfgres fra Handi til computeren, kan programmet opleves som langsomt
sammen med aldre Handi-modeller.

For at funktionen Notater skal vises i HandiTools kreeves, at Handi er mindst version 2.2 eller
3.12.

For at Handi-kameraet skal veere tilgeengeligt i Album og i "Nyt billede” kreeves Handi med
mindst version 3.6.0.

For at funktionen Billedsamtale skal vises i HandiTools kreeves, at Handi er mindst version
3.10.0.

Genindstilling kraever, at Handi mindst er version 3.10.0.
For at kunne bruge stogttetekster i Album kreeves at Handi er mindst version 4.2.0.
Min Status kreever at Handi er mindst version 4.2.0.

Afspilleren kraever Handifon med mindst version 4.2.0.

1.3 Installation

Installations-cd’en indeholder HandiTools, denne brugervejledning i pdf-format, handbager
og brugervejledning til Handi og Handifon, samt ActiveSync.
4



Active Sync installeres kun, hvis det ikke allerede er installeret pa computeren. Active Sync
handterer kommunikationen mellem HandiTools og Handi. Active Sync installeres ikke pa
Windows Vista, da der her findes et indbygget program til kommunikationen med Handi-
apparater.

For at installere pa Windows Vista/Windows 7:

Seet installations-cd’en i cd-drevet. Installationsprogrammet starter automatisk. Hvis
installationsprogrammet ikke vises: Ga til Start-menuen, Veelg Kar og skriv d:\install.exe

1.

(udskift d, hvis dit cd-drev har en anden betegnelse). Klik pa OK.

Veelg, hvad der skal installeres:

(HandiTools/ HandiTools brugervejledning/ Handi brugervejledninger).

Veelg om Handi brugervejledninger skal installeres for klassisk og/eller moderne tema.

4. Veelg, hvordan installationen skal foretages (standard/manuel). Hvis du veelger manuel
installation, skal du selv angive, i hvilke mapper programmet skal installeres.

Installationen gennemfares. Falg instruktionerne pa skaermen.

Start Handi og tilslut den via USB-stikket til computeren.

| Windows Vista/Windows 7 benytter
HandiTools sig af det indbyggede program
Windows Mobile Device Center for at
kommunikere med Handi.

Nar du tilslutter din Handifon til pc’en, vises,
efter lidt tid, siden til hgjre automatisk. Klik pa
Tilmeld ikke nederst til hgjre.

Da vises naeste vindue, luk det ved at trykke
pa krydset i det gvre, hgjre hjarne.

Det er vigtigt, at du ikke veelger Konfigurer
enheden.

Hvis der ikke sker noget, nar du tilslutter din
Handi, skal du downloade den seneste
version af Windows Mobile Device Center.

Dette ggres nemmest ved at starte Windows
Update efter du har tilsluttet Handi til
computeren (computeren skal have
forbindelse til internet).

Hvis det ikke fungerer, kan du hente
programmet Windows Mobile Device Center
pa falgende link:

http://www.microsoft.com/windowsphone/en-
us/howto/wp6/sync/installing-wmdc.aspx

(10 Windows Vooae Hedericeree:
UDRET MERE

med din Windows Mobile®-baserade enhed

Gratis indhold og hjalp fra Windows Mobile®

& Windows Mobile-enheder

W Oprettet forbindelse

P Konfigurer enheden

Overfer Outlook-kontakipersoner, -kalender, -~
mails og andre oplysninger til enheden.

Opret forbindelse uden at konfigurere
enheden



http://www.microsoft.com/windowsphone/en-us/howto/wp6/sync/installing-wmdc.aspx
http://www.microsoft.com/windowsphone/en-us/howto/wp6/sync/installing-wmdc.aspx

For at installere pa Windows 2000/XP:

1.
2.

ok

Handi skal ikke veere tilsluttet computeren under installationen.

Seet installations-cd’en i cd-drevet. Installationsprogrammet starter automatisk. Hvis
installationsprogrammet ikke vises: Ga til Start-menuen, Veelg Kar og skriv
d:\install.exe (udskift d, hvis dit cd-drev har en anden betegnelse). Klik pa OK.

Veelg, hvad der skal installeres:

(HandiTools/ HandiTools brugervejledning/ Handi brugervejledning).

Veelg om Handi brugervejledninger skal installeres for klassisk og/eller moderne tema.
Veelg, hvordan installationen skal foretages (standard/manuel). Hvis du veelger manuel
installation, skal du selv angive, i hvilke mapper programmet skal installeres.
Installationen gennemfares. Fglg instruktionerne pa skeermen.

Hvis Active Sync ikke er installeret pa computeren, starter installationen af den
automatisk. Fglg instruktionerne pa skaermen.

Start Handi og tilslut den via USB-stikket til computeren. Nede til hgjre pa skeermen
gives der information om, at ny hardware er fundet. Nar man far besked om, at den nye
hardware er klar til brug, er installationen faerdig. At Handi er tilsluttet, vises ved, at det
runde Active Sync symbol er grgnt. Hvis man farer musemarkgren hen over symbolet,
star der "Tilsluttet”. Tages Handi fra, bliver symbolet grat.

1.4 Afinstallation

HandiTools og Active Sync (pa Windows 2000/XP) afinstalleres via Kontrolpanel/Tilfgj eller
filern programmer.

1.

2.

Marker Handi i oversigten, og klik derefter pa knappen Zndr/Fjern. HandiTools
afinstallationsprogram starter. Klik pa OK for at afinstallere HandiTools.

Marker Microsoft ActiveSync i oversigten, og klik pa knappen Fjern. Active Sync’s
afinstallationsprogram starter. Klik pa Ja for at afinstallere Active Sync.



2. Kom godt i gang med HandiTools

At anvende HandiTools er enkelt og logisk. Nedenfor beskrives, hvordan man kommer i
gang.

1. Tilslut Handi til computeren

2. 1 Windows 2000/XP bibber ActiveSync og bliver gragn.

| Windows Vista/Windows 7 Starter Windows Mobile Device
Center. Luk de grgnne vinduer der kommer op.

3. Start HandiTools. Det er meget vigtigt, at Handi tilsluttes, far HandiTools startes. Hvis
man kobler Handi fra, bgr man lukke HandiTools.

4. Nederst i HandiTools vises hvilken version der ligger pa den Handi der er tilsluttet, samt
modelnavn, ledig plads pa hukommelseskortet og om Handi er tilsluttet:

Handi-version: 4.2.4 Enhedshavn: HTC Touch Cruise Ledig plads: 848 MB Tilsluttet

5. Indholdet i Handi vises, dvs. de billeder, musik, notater, skemaer mm der ligger i den
tilsluttede Handi. Alt dette ligger i Handi, skal derfor farst hentes til computeren, for de
kan vises/afspilles. Dette kan tage nogle sekunder, afhaengig af computerens og
PDA’ens ydeevne.

6. Tilfgj de gnskede billeder, lyde, musik og notater til Handi. De forskellige trin beskrives
detaljeret i kapitlerne for hver Handi-funktion.

7. Foretag sikkerhedskopiering, se kapitel 12. Sikkerhedskopiering.



3. Billedarkiv

\ Fanen "Billedarkiv” vises kun ndr en Handi med version 4 er tilsluttet.

Nar fanebladet "Billedarkiv” er valgt, har HandiTools falgende udseende.

-
& HandiTools = )
Filer Rediger Indstillinger Om...
Bruger:
bR e Sikkerhedskopiering...
S
Billedarkiv IAIbum] Afspilleren | Notater | Billedsamtale | Min status | Statussvar |
Billeder:
-
O =
Andr
3 Fiem
(33 sporgsmalstegn w
[ udrdbstegn
1 Standardbillder Sonasfien®
(| {7 Smileys
{2 Personer
{1 Kamerabilleder
Segevej
<Handi : Karl Persson>Picture\bade.gif
Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: iPAQ w6815 Ledig plads: 830 MB Tilsluttet @

Her vises billedarkivet i Handi som en
"treestruktur”.

Billedarkivet bestar af billeder, kategorier
og mellemrum.

Kategorierne symboliseres med [,
billederne symboliseres med (= og
mellemrum vises med [ 1.

Nar en kategori eller et billede markeres i
traeet vises det til hgjre.

Med knapperne Ny, Zndr og Fjern kan du
leegge nye billeder, kategorier og
mellemrum ind i billedarkivet samt sendre
og slette.

| kategorien Kamerabilleder gemmes de billeder du tager med Handi-kameraet, se kapitel

3.9 Kamerabilleder.

| dette kapitel kaldes billeder, kategorier og mellemrum feelles for "ikoner”, sa leenge det
geelder funktionalitet som er feelles for de tre ikon-typer.

Via Rediger-menuen kan man tilfgje, slette, omdgbe og sendre reekkefglgen pa ikonerne.
Disse valgmuligheder kommer ogsa frem hvis du hgjreklikker i "traestrukturen”.

Via Filer-menuen kan du printe en liste over billedarkivet ud.

Forneden beskrives de forskellige Billedarkiv-funktioner.

3.1 Ny ikon

For at oprette et nyt billede klikker du Ny-knappen eller veelger Nyt ikon i Rediger-menuen.

En guide vises:



3.1.1 Veelg ikon-type

(Bitedarky - veelg ikon-type &=l Her veelger du om ikonet skal vaere en
kategori, et billede eller et mellemrum.
Veslgkontype Hvis du veelger "Billede” eller "Kategori” og
C@ ke trykker Naeste, kommer du videre til naeste
side i guiden.
@ B Hvis du veelger "Mellemrum” lsegges
E — mellemrummet direkte ind i billedarkivet og du

kommer tilbage til hovedsiden.

Annuller I

3.1.2 Veelg billede

[ Bitedaridy - velg bilede =) For at veelge billede, klikker du p& en af
nedenstaende knapper:

Vaelg billede:
Gennemse... e Gennemse
Bilede fra biledbase... e Billede fra billedbase
Handkamsra., e Handi-kamera
st o udipshlder e Indseet fra udklipsholder
V' Rediger billedet

Hvordan du kan hente billeder via de

R forskellige knapper, beskrives i szerskilte
jkke redigeres eller gives lydstette. afsn't nedenfor

Annuller |

[ itledarkiv - Veelg billede &=l Nar du har valgt et billede, vises det i
billedfeltet. Hvis flere billeder er valgt, bladrer
man mellem billederne ved at klikke pa
knappen Vis neeste billede.

Billede fra billedbase....
Handikamera...
Indszet fra udklipsholder

Hvis ét billede er valgt, kan man afkrydse, om
man vil redigere billedet. Denne funktion
beskrives i afsnit 3.1.3 Rediger billedet.

V¥ Rediger billedet

Vzelg ensket billede - et eller flere.
Hvis flere billeder vaeiges, kan de
jkke redigeres eller gives lydstette.

] Nazeste > Annuller




3.1.2.1 Veelg billede - Gennemse
Nar du klikker pa knappen Gennemse, abnes nedenstdende dialogboks:

" e ==

() [J > sarinti » Billeder » Bai % [ 509 ol

For at veelge et billede skal du
farst abne den mappe, som
billederne ligger i. Derefter
klikker du pa det gnskede billede
i listen. Billednavnet vises i det
nederste felt.

Hvis du vil markere flere billeder,
kan du holde <Ctrl> nede, mens
du klikker pa billederne. Hvis du
vil veelge flere billeder i

i ; A reekkefglge, kan du holde
usseldor kidsJPG kycklingarl.jpg . . o
Dmnes <Shift> nede, mens du klikker pa
e T LG A || det sidste billede. Derved

Finavn: smiasnokingJPG - )

[~ ) || Mmarkeres alle billeder mellem

det fgrste og sidste billede.

bilder-jacobs
Bornholm
Branas 2009
Cuba2008

gt

For at veelge billederne og lukke
dialogboksen, klikker du p& Abn.

3.1.2.2 Veelg billede - Billede fra billedbase
Nar du klikker pa knappen Billede fra billedbase abnes nedenstaende dialogboks:

[ Billedbase 34| For at veelge billede/billeder skal du farst
Veelg billedbase: ; l veelge billedbase.
~ Billedbasens billeder vises i billedlisten
_#mier | |1 nedenfor. N&r du klikker p& et billede i listen,
vises billedet i feltet til hgjre.
Veelg kategori:
<Ale> =] Hvis du vil markere flere billeder, kan du holde
<Ctrl> nede, mens du klikker pa billederne.
e - Hvis du vil veelge flere billeder i raekkefalge,
La;[g;gz;bad E kan du holde <Shift> nede, mens du klikker pa
| | |erste teender det sidste billede. Derved markeres alle
el billeder mellem det farste og sidste billede.
sove
e ! For at vaelge billederne og lukke dialogboksen,
T klikker du pa OK.
™ Visi alfabetisk raskkefolge

Tips:

Hvis man ved, at man primeert vil veelge billeder fra en bestemt billedbase, kan man laegge
denne billedbase som forvalgt, hvilket betyder, at man slipper for altid at veelge billedbase,
nar dialogboksen abnes. Se afsnit 16.1 Forvalgt billedbase.
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3.1.2.3 Veelg billede — Handi-kamera
Hvis Handi har en kamerafunktion, vises Handi-kamera-knappen ogsa.

Nar du klikker pa knappen Handi-kamera, vises de billeder, der findes i kamerafunktionen i
Handi.

[ &=54/]  For at veelge et billede markerer du det i listen.

Hvis du vil markere flere billeder, kan du holde

Vaelgg:::ej <Ctrl> nede, mens du klikker pa billederne.
g:::ﬂ::i Hvis du vil veelge flere billeder i reekkefglge, kan
Lo du holde <Shift> nede, mens du klikker pa det
Fisk= ] sidste billede. Derved markeres alle billeder

glas

mellem det fgrste og sidste billede.

For at veelge billederne og lukke dialogboksen,
klikker du pa OK.

0K I Annuller I

3.1.2.4 Veelg billede — Indsaet fra udklipsholder

At kunne indsaette fra udklipsholder er en meget anvendelig funktion, fx hvis du vil benytte
billeder fra internettet eller lave et skeermdump fra et andet program pa computeren og
derefter anvende det i Handi.

Hente billeder fra internet

Ga til den gnskede hjemmeside.

Klik med hgjre museknap pa det gnskede billede. En menu kommer frem.
Veelg Kopier.

Start HandiTools. Sgrg for, at dialogboksen "Billedarkiv -Veelg billede” er aben.
Klik pa Indseet fra udklipsholder. Billedet vises i billedfeltet.

S

Opret skeermdump

1. Abn det gnskede program.

2. Tryk pa <PrintScreen>, hvis du vil lave et skaeermdump af hele skaermen. Tryk pa
<Alt+PrintScreen>, hvis du kun vil lave et skeermdump fra den aktive dialogboks.

3. Start HandiTools. Sarg for, at dialogboksen "Billedarkiv -Veelg billede” er aben.

4. Klik pa Indseet fra udklipsholder. Billedet vises i billedfeltet.

| Windows Vista og Windows7 kan man ogsa bruge det indbyggede program "Klippeveerktgj”
for at lave skeermdumps.

3.1.3 Rediger billedet

Hvis du har valgt at redigere billedet, vises dialogboksene nedenfor, ellers kommer du
direkte til 3.1.4 Gem billedet.
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3.1.3.1 Roter billedet

[Bitedarkiv - Roter billedet &=l Her klikker du henholdsvis pa knapperne
Roter til hgjre og Roter til venstre for at vende
billedet rigtigt.

Roter billedet # %

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Rotertil hgjre >>
Rotertil venstre <<

<Tibage |

Annuller

3.1.3.2 Beskeer billedet
Biledarky - Beskee billede — &) Her kan du beskzere det valgte billede.

En ramme vises oven pa billedet. Den del af

_ billedet, der er inden for rammen, bliver
[Hvis billedet beskasres, bliver det vist tllbage efter beSk%”ng'
optimalt i Handi. Nar billedet beskaeres,

[ e Du kan flytte og @endre starrelse pa
pRsicie. rammen. Den er dog altid kvadratisk.

Beskaer

For at flytte rammen traekker du den med
oty musen eller trykker pa piltasterne. For at
e D S gge eller mindske rammens starrelse
trykker du henholdsvis pa + og — (du kan
bruge enten knapperne eller taster).

Annuler |

<Tibage |

(Bitedarky - Beskoer bilede > &= For at beskaere billedet klikker du pa
Beskeaer. Resultatet vises i billedfeltet.

_ Hvis du ikke er tilfreds, kan du klikke pa

Fortryd for at genoprette billedet.

|Hvis billedet beskaeres, bliver det vist
ooptimalt i Handi. Nar billedet beskzeres,

et e Lale D For at ga videre klikker du pa Neeste.
pittasteme.

Fortryd

Andr rammestarrelse : ;J _J

<Tibage |{ Annuller
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3.1.3.3 Forgg kontrast

Billedarkiy - Forag kontrast ) &=l Her kan du forbedre kontrasten, dvs.
andelen af lyse/mgrke farver i billedet. Klik
pa Optimer kontrast for at gare dette.

(Stamelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi))

Billedets kontrast () _ _ o
Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning

giver et bedre billede. Det ma man selv
Optimer kortrast vurdere. Hvis du ikke er tilfreds, klikker du
pa Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

<Tibage | Annuller

3.1.3.4 Forgg skarphed
Billedarky - Forsq Starphed . -]

(Storelsen ps biledet r blevet tipasset Handi) Her kan du gge billedets skarphed. Klik pa
g Forag skarphed Forgg skarphed for at gare dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning
giver et bedre billede. Det ma man selv

Eozi] vurdere. Hvis du ikke er tilfreds, klikker du p&
Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

<Tibage | Annuller

3.1.4 Gem billedet

Billedarkiv - Gem bilede . &=d] Dette er det sidste trin — at gemme billedet.
Billedet far automatisk samme navn som

5o vi e 30wl i D originalbilledet. Hvis det valgte billede er et
el billedbase-billede, far det samme navn som
billedteksten.

Hvis du vil @endre det foreslaede navn, skriver
E du et nyt navn i tekstfeltet.

< Tilbage Udfer Annuller I

S

Hvis flere billeder er valgt, bladrer du mellem dem ved at klikke pa knappen Vis naeste billede
(vises ikke i eksemplet ovenfor) og skriver det gnskede navn for hvert billede.
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Nar navnet/navnene er OK, klikker du pa Udfer. Billedet/billederne gemmes i to starrelser.
(Det lille billede vises fx i Kalendersiden i Handi, og det store billede vises fx pa
Aktivitetssiden.)

De nye billeder overfgres til Handi og laegger sig efter den ikon der er markeret, eller sidst i
listen. Hvordan du flytter billederne, beskrives i afsnit 3.5 Andre raekkefglge af
kalenderbilleder.

3.2 /Endre ikon

For at redigere en kategori eller et billede markerer du det i treeet og klikker derefter pa
knappen ZAndre. Du kan ogsa veelge ZAndre ikon i Rediger-menuen.

Samme guide som i afsnit 3.1 Ny ikon vises.

3.3 Fjern ikon

For at fierne et eller flere ikoner skal du fgrst markere det/dem i listen og derefter klikke pa
knappen Fjern. Du kan ogsa veelge Fjern ikon i Rediger-menuen.

& HandiTook =] Hyis du vil markere flere ikoner, kan du
e holde <Ctrl> nede, mens du klikker pa
Handi:Kail Pesso> ﬁ’! e _biIIederne. Hvis du vil veelge flere_z billeder
i reekkefglge, kan du holde <Shift> nede,
Billedarkiv IAlbum]Afsplllevenl Notater | Billedsamtale | Min status | Statussvar | mens dU kllkker pé det SIdSte |k0n
Bileder Derved markeres alle ikoner mellem det
= jls ] farste og sidste ikon.
{54 bibliotek
Hvis du derefter klikker pa Fjern vises
Ny meddelelsen Vil du virkoelig slette de .
markerede billeder?”. Nar du klikker pa
e OK slettes ikonerne.
Segevej:
<Handi : Karl PerssonsPicturest pé ski.gif
Handi-version: Enhedsnavn: Ledig plads: 823 MB Tilsluttet @

3.4 /ndre navn paikon

For at &endre navnet pa en kategori eller et billede markerer du deti  [Z43 Standardbilleder

listen og klikker derefter endnu en gang pa det. Man kan ogsa veelge a'be'de 7
Z&ndre navn paikon i Rediger-menuen. bibliotek pes

. . o . . o bl
Nu kan du skrive direkte pa linjen og eendre navnet. Nar du er b:a:kcz
feerdig, trykker du pa <Enter> eller klikker et andet sted i listen. ?'Zv y

odselsdag

Hvis du har skrevet et navn, der allerede findes i listen, eller som B bus pes
indeholder forkerte tegn, vises en fejimeddelelse. bad pes
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3.5 /Andre reekkefglge af kalenderbilleder

Billedarkivets reekkefalge kan sendres pa to mader:

Flyt ikoner med “drag and drop”

1. Marker det ikon, der skal flyttes.

2. Hold venstre museknap nede, og treek ikonet til en anden placering i listen. (Det er kun
muligt at treekke ikonet til en placering inden for den synlige del af listen.)

3. Slip venstre museknap. Ikonet placeres efter det ikon, der nu er markeret.

Flyt ikoner ved at klippe ud og seette ind

1. Marker et eller flere ikoner, der skal flyttes. For at markere flere ikoner holdes <Ctrl>
trykket ned, samtidig med at du klikker p& ikonerne.

2. Veelg Klip ikon ud i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Klip ikon
ud i menuen.

3. Marker det ikon, hvor du vil indsaette de udklippede ikoner efter.

4. Veelg Indseet ikon i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Indsaet
ikon i menuen. Ikonerne indseettes efter det markerede ikon.

3.6 Kopier ikon

For at kopiere et ikon markerer du det i listen og veelger derefter Kopier ikon i Rediger-
menuen. Du markerer derefter det ikon, som du vil indsaette ikonet efter. Hvis der allerede
findes et ikon med samme navn, far kopien automatisk et nyt navn.

3.7 Udskriv billedarkivet

For at udskrive en liste med alle billederne i billedarkivet gar du til Filer-menuen og vaelger
Udskriv. Dialogboksen “Indstil printer” abnes:

[nat priner &) NA&r du klikker p& OK, udskrives billedarkivet i en liste
Printer H H
p— P med to kolonner og opdelt i kategorier.
e BEMZRK Alle billeder skal overfgres fra Handi for at
ype: losmar senes . . - .
Hor  USBOOT kunne udskrives. Derfor tager udskriften lidt tid.
— Tiden afhaenger af antal kalenderbilleder og af, hvor
e P hurtig USB-overfarslen er.
samie: [ =] N Stdende
p—
Kilde: Vaelg automatisk v " Liggende
Hizelp Netvasrk Annuller

3.8 Kopier billede fra Handi til computer

For at kopiere et eller flere arkivbilleder til din computer, markér dem i listen og veelg Kopier
billede fra Handi til pc i Rediger-menuen.

Afhaengig af, om et eller flere billeder er markeret, vises forskellige dialogbokse:
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3.8.1 Kopier gt billede

Nar et billede er markeret, skal du
angive navn pa billedet og i hvilken
mappe, den skal gemmes via
dialogboksen "Gem som”:

- A s B ﬁ ﬁ ﬁi ﬁ 277

ST LRI L

B o]
e [PEG g e e’

= Siul mapper Gn ] [ e

3.8.2 Kopier flere billeder

Nar flere billeder er markeret, skal du angive, hvilken mappe Veek ik meppe der Skal bsgges Hand:
de skal gemmes i, via dialogboksen "Veaelg mappe”: —
) Lokale indstilinger »
Menuen Start
[ Musik
, Printere
% Recent =
SendTo EJ
Skabeloner
b FB Sganinger
temp
Tracing -
< = n »
(o ][ aer ]

3.9 Kamerabilleder
Hvis Handi har en kamerafunktion (Handifon) kan du veelge to typer af billeder:

e Fotos. Gemmes i originalstgrrelse og vises i Album.
e Billedarkiv. Gemmes i to stgrrelser i billedarkivet og vises pa Veelg billede-siden hvor
de kan bruges til aktiviteter, timers, kontakter mm.

Billeder taget med Handi-kameraet kan derfor ses to steder i HandiTools:

e Under fanen Billedarkiv under kategorien Kamerabilleder.
e Under fanen Album i albummet Fotos.

Kamerabillede og Fotos heenger sammen. Hvis man sletter, redigerer eller omdgber nogen
af dem aendres den anden ogsa.

Kategori Kamerabilleder kan ikke redigeres pa samme made som andre kategorier.
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4. Album

| Stattetekst for albumbilleder virker kun nér en Handi med version 4 er tilsluttet.

Nar fanebladet "Album” er valgt, har HandiTools falgende udseende:

(& vansoos Lol s gverst vises de album, der findes i Handi.
Filer Album Rediger Indstillinger Om...
- Nedenfor vises det markerede albumets
’ 4" | billeder, i en liste. Nar et billede markeres i

listen, vises det til hgjre.

Billedarkiv Album IAfspyIIe(en] Nolalell Billedsamtalel Min slalusl Slalussvar]

b Evt. billedtekst vises i et lille felt til hgjre.
(vises kun til Handi version 4.)

St af busssen ved Ldetﬂtte tII bl”edet kan afSpi"eS Ved at

Krakasve|

trykke pa hgjtaler-knappen ﬂ

47|
=

E skiltene

Via knapperne Ny, Andre og Fjern kan
man indseaette nye albumbilleder samt
gendre og fijerne dem.

FZ Fremme

Sogevej:

<Handi : Karl Persson>\album'Finde vej til Abilia\busstop.jpg

Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: iPAQ wB815  Ledig plads: 829 MB Tilshattet @

| albummet "Foto” gemmes de billeder som man tager med Handi-kameraet, se kapitel 4.9
Albummet Foto.

Via Album-menuen kan du oprette et nyt album, aendre album, slette album og aendre
raekkefalge for album. Denne menu vises ogsa, nar du hgjreklikker i listen med album.

Via Rediger-menuen kan du indsaette nye billeder, fijerne billeder, omdgbe billeder, aendre
reekkefalge for billeder samt kopiere billeder til computeren. Denne menu vises ogsa, nar du
hgjreklikker i listen med albumbilleder.

Nedenfor beskrives de forskellige Aloum-funktioner.

4.1 Nyt album

For at oprette et nyt album vaelger du Nyt album i Album-menuen. Fglgende dialogboks
vises:

[ Nyt atbum &) Her skriver du albummets navn og evt. symbol.
Hvordan du veelger albumsymbol beskrives i kapitel
e 4.1.1 Albumsymbol forneden.
i Nar du klikker p& OK, gemmes albummet. | kapitel 4.4

Nyt albumbillede beskrives, hvordan du indsaetter

Ny
@lﬁ Annuller . .
v billeder i albummet.

4.1.1 Albumsymbol

For at oprette et nyt albumsymbol klikker du pa knappen Ny i dialogboksen "Nyt album”. En
guide vises:
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4.1.1.1 Veelg billede

Albumsymbol - Vaelg billede

Vs

Billede fra billedbase...
Handikamera...
Indszet fra udklipsholder

¥ Rediger billedet

Nasste >

Annuler |

4.1.1.2 Rediger billedet

-
Albumsymbol - Roter billedet

Roter billedet +#* %

Roter til hajre >>
Roter til venstre <<

<Tibage |

Annuller I

-
Albumsymbol - Beskzer billede

ElE]

Andr rammestarelse:

Hvis billedet beskzeres, bliver det vist
optimalt i Handi. Nar billedet beskaeres,
bliver alt uden for rammen fiemet.
Rammen kan flyttes med musen eller

pittasteme.

<Tage |71

===
Fortryd

Annuller I

For at veelge et billede klikker du pa en af
falgende knapper:

Gennemse

Billede fra billedbase
Handi-kamera

Indseet fra udklipsholder

Hvordan du kan veelge billede med de
forskellige knapper, beskrives i 3.1.2 Veelg
billede.

Hvis du vil redigere billedet, seetter du et
flueben i dette felt.

For at ga videre, klik pa Neeste.

Roter billedet

Her kan du klikke henholdsvis pa knapperne
Roter til hgjre og Roter til venstre for at vende
billedet rigtigt.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Beskeer billedet

En ramme vises oven pa billedet. Den del af
billedet, der er inden for rammen, bliver
tilbage efter beskeering.

Du kan flytte og aendre starrelse pa rammen.
Den er dog altid kvadratisk.

For at flytte rammen traekker man den med
musen eller trykker pa piltasterne. For at age
eller mindske rammens starrelse trykker man
pa henholdsvis + og — (bade knapper og
taster).

For at beskeere billedet klikker man pa
Beskeer. Resultatet vises i billedfeltet.

Hvis man ikke er tilfreds, kan man klikke pa
Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.
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|

-
Albumsymbol - Forgg kontrast

(Stemelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi.)

Billedets kontrast ()

Optimer kontrast

<Tibage | Annuller I

===

-
Albumsymbol - Forgg skarphed

(Stemelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi))

Foreg skarphed )

Foreg skamphed

<Tibage | Annuller

4.1.1.3 Gem billedet

Albumsymbol - Gem billede

S

‘Sadan vil billedet se ud i
Handi. Det gemmes med
ien sterrelse pa ca 4545

(Starrelsen pa billedet er blevet tipasset Handi) pixel.

< Tilbage I Udfer I

Annuller

4.2 /Endre album

Forgg kontrasten

Her kan du optimere kontrasten, dvs. andelen
af lyse/marke farver i billedet. Du klikker pa
Optimer kontrast for at ggre dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning
giver et bedre billede. Det m& man selv
vurdere. Hvis man ikke er tilfreds, klikker man
pa Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Forgg skarphed

Her kan du gge billedets skarphed. Du klikker
pa Forgg skarphed for at gare dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning
giver et bedre billede. Det ma man selv
vurdere. Hvis man ikke er tilfreds, klikker man
pa Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

For at gemme billedet klikker du pa
Udfar.

Billedet far automatisk samme navn som det
album, det bliver knyttet til.

For at eendre et album skal du markere det i albumlisten og derefter veelge Andre album i
Album-menuen. Samme dialogboks som i 4.1 Nyt album vises.
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4.3 Fjern album

For at slette et album skal du markere det i albumlisten og derefter veelge Fjern album i
Album-menuen. Bekreeft, at albummet skal fijernes, derefter slettes det fra Handi.

4.4 Nyt albumbillede

For at oprette et nyt albumbillede klikker du pa Ny-knappen eller vaelger Nyt billede i
Rediger-menuen. En guide vises:

4.4.1 Veelg billede

Album - Veelg billede -

Vel

Billede fra billedbase....
Handikamera...
Indszet fra udklipsholder

¥ Rediger billedet
IV Lydstette til billedet
Vaslg ensket billede - et eller flere.

Huvis flere billeder vaeiges, kan de
ikke redigeres eller gives lydstatte.

[ Neste> | Annuler ]

For at veelge billede klikker du pa en af
falgende knapper:

Gennemse

Billede fra billedbasen
Handi-kamera

Indseet fra udklipsholder

Hvordan du henter billeder via de forskellige
knapper, beskrives i afsnit 3.1.2 Veelg billede.

Hvis ét billede er valgt, kan du afkrydse, om du vil redigere billedet og optage lydstgatte til
billedet. Disse funktioner beskrives i afsnittet 4.4.2 Rediger billede og i 4.4.3 Lydstgtte til

billede.

4.4.2 Rediger billede

4.4.2.1 Roter billede

Album - Roter billedet -

Roter billedet +#=%

<Tibage |

Rotertil hgjre >>
Roter til venstre <<

Annuller

Her klikker du pa knapperne Roter til hgjre
eller Roter til venstre for at vende billedet

rigtigt.
For at ga videre klikker du pa Neeste.
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4.4.2.2 Beskeer billede
‘Alburn - Beskoer bn_ =

Her kan du beskeere det valgte billede.

En ramme vises pa billedet. Den del af
billedet, der er inden for rammen, bliver
tilbage efter en evt. beskaering.

[Hvis billedet beskasres, bliver det vist
loptimalt i Handi. Nar billedet beskzeres,

Pk i Man kan flytte og aendre starrelsen af
pRstee. rammen. Den er dog altid kvadratisk.

For at flytte rammen traekker du den med
musen eller trykker pa piltasterne. For at
forgge eller formindske rammens stgrrelse
trykker du pa henholdsvis + og — (knapper
eller taster).

<Tbage [[ For at beskeere billedet klikker du pa Beskeer.
Resultatet vises da i billedfeltet. Hvis du ikke
er tilfreds, kan du klikke pa Fortryd for at
genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

4.4.2.3 Billedets kontrast

Aloum - Forag kontast [ = Her kan du optimere kontrasten, dvs. andelen
af lyse/marke farver i billedet. Du klikker pa
S i Optimer kontrast for at gare dette.

Billedets kontrast O

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning
giver et bedre billede. Det ma man selv

Optimer orirast | vurdere. Hvis man ikke er tilfreds, klikker man
pa Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

<Tibage |f Annuller

4.4.2.4 Forgg skarphed

Her kan du gge billedets skarphed. Klik pa
Forag skarphed for at gare dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning

| giver et bedre billede. Det ma& man selv
vurdere. Hvis du ikke er tilfreds, klikker du pa

Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Annuller !
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4.4.3 Lydstgatte til billede

abum - yastare Her kan du optage lyd til det valgte
billede.

Valgt billede:

Tlssebiseimmenniwie=nis. || Eor at optage, klik pa Optag ® rorat
ﬁ :::;’::s;dm | stoppe optagelsen klik pa Stop ﬂ For
at lytte til optagelsen klik pa Afspil ﬂ
Hvis du ikke vil bruge den indspillede lyd, kan
.l .] >] du. vaeolge "Ingen Iydstr?tt(?”.
|| Klik pa Neeste for at ga videre.

Indstilinger...

<Tibage | Annuller ]

|\

4.4.4 Gem billede

[ Abum - Gem bitese &=sd] Dette er det sidste trin i guiden — at gemme
billedet. Billedet far automatisk samme navn

som originalbilledet. Hvis det valgte billede er
fra billedbasen, far det samme navn som
billedteksten.

(Starelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi.)

'Sadan vil billedet se ud i
Handi. Det gemmes med
len stamelse pa ca 220x220
pixel.

Hvis du vil @endre det foreslaede navn, skriver
du et nyt navn i navnefeltet.

Navn:

Hvis albumbilledet skal have en stgttetekst
skriver man det ind i tekstfeltet (tekstfeltet
vises kun i Handi version 4).

Hvis flere billeder er valgt, bladrer man
mellem dem ved at klikke pa knappen Vis
naeste billede (vises ikke i eksemplet ovenfor)
og skriver det gnskede navn for det billede,
der skal gemmes.

< Tibage Udfer Annuller ]

Nar navnet/navnene er OK, klikker du pa
Udfar.

4.5 /Endre albumbillede

For at aendre et albumbillede skal du markere det i listen og derefter klikke pa ZAZndre-
knappen. Du kan ogsa veelge Z£ndre i Rediger-menuen.

Samme guide som i 4.4 Nyt albumbillede ovenfor vises. Her kan du udskifte billede eller
indspille lyd, men ikke aendre billedets navn. Hvordan du aendrer billedets navn, beskrives i
afsnit 4.7 /Endre navn pa Albumbillede.

4.6 Fjern albumbillede

For at slette et eller flere albumbilleder markerer du dem i listen og klikker derefter pa Fjern-
knappen. Du kan ogsa veelge Fjern i Rediger-menuen.

Hvis du vil markere flere billeder, kan du holde <Ctrl> nede, samtidig med at du klikker pa
billederne. Hvis flere billeder i reekkefglge skal markeres, kan du holde <Shift> nede, mens
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du klikker pa det sidste billede, sa markeres alle billeder mellem det ferste og det sidste
billede.

Nar du har bekreeftet, at albumbillederne skal fiernes, slettes de sammen med evt. lydstgatte.

4.7 /ndre navn pa Albumbillede

For at udskifte navnet pa et billede markerer du det i listen og Billeder: Antal: 7 st
klikker derefter endnu en gang pa det. Du kan ogsa veelge £ndre  |ES Joakim
5

navn pa billede i Rediger-menuen.

i P
T Maria

Nu kan du skrive direkte pa linjen og eendre navnet. Nar du er Klar,
trykker du <Enter> eller klikker et andet sted i listen.

Hvis du har skrevet et navn, der allerede findes i listen, eller som
indeholder forkerte tegn, vises en fejlmeddelelse.

4.8 /Endre reekkefglge af albumbilleder

Albumbilledernes reekkefalge kan sendres pa to mader:

4.8.1 Flyt billeder med ”"drag and drop”

1. Marker det billede, der skal flyttes.
2. Hold venstre museknap nede og traek billedet til en anden placering i listen.
3. Slip venstre museknap. Billedet placeres efter det billede, der nu er markeret.

4.8.2 Flyt billeder ved at klippe og indseette

1. Marker et eller flere billeder, der skal flyttes. For at markere flere billeder holdes <Ctrl>
nede, samtidig med at du klikker pa billederne.

2. Veelg Klip billede ud i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Klip
billede ud i menuen.

3. Marker det billede, hvor du vil indseette de udklippede billeder efter.

4. Veelg Indseet billede i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Indseet
billede i menuen. Billederne indseettes efter det markerede billede.

4.9 Albummet Foto
Hvis Handi har en kamerafunktion (Handifon) kan du veelge to typer af billeder:

e Foto. Gemmes i originalst@rrelse og vises i Album.
o Billedarkiv. Gemmes i to starrelser i billedarkivet og vises pa Veelg billede-siden hvor
de kan bruges til aktiviteter, timers, kontakter mm.

Billeder taget med Handi-kameraet kan derfor ses to steder i HandiTools:

e Under fanen Billedarkiv under kategorien Kamerabilleder.
e Under fanen Album i aloummet Foto.

Foto og Kamerabillede haenger sammen. Hvis man sletter, redigerer eller omdgber nogen af
dem aendres den anden ogsa.
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Albummet Foto kan ikke redigeres pd samme made som andre album.

4.10 Kopier billede fra Handi til computer

For at kopiere et eller flere albumbilleder til din computer, markér dem i listen og veelg
Kopier billede fra Handi til pc i Rediger-menuen.

Afhaengig af, om et eller flere billeder er markeret, vises forskellige dialogbokse:

4.10.1 Kopier et billede

Nar et billede er markeret, skal du
angive navn pa billedet og i hvilken e
mappe, den skal gemmes via b ?&

dialoghboksen "Gem som”:

= o ™
. @m ) f |
& o ;
Ll A
A e B @ ﬁ % ﬁ ﬂ:
< = e
= v Ay -
- % -~ |
‘N =)
Hlann: o] v

Rype: [REG g ey e )

= Sl mappur "G ] [ e

4.10.2 Kopier flere billeder

Nér f|el’e bl||edel’ er mal’keret, Skal dU V%Ige | thIken mappe Vaelg hvilken mappe der skal lzegges i Handi.
de skal gemmes i, via dialogboksen "Vaelg mappe”:

) Lokale indstillinger »
Menuen Start
[ musk
, Printere
o ‘%] Recent
SendTo
Skabeloner
P !Ef Segninger
temp
Tracing =

[Lmz]

4.11 Albumarkiv

| Albumarkiv kan du oprette dit eget arkiv over album pa computeren. | arkivet kan du hente
og gemme de album der ligger i den tilsluttede Handi, samt overfagre album fra arkivet til
Handi.

Du kan ogsa eksportere album til en zip-fil som derefter kan importeres via HandiTools til en
anden computer. P4 den made kan album nemt gives videre til andre Handi-brugere.

Du abner Albumarkiv via Filer-menuen nar Album-fanen er aktiv. Albumarkivet kan abnes
selv om Handi ikke er tilsluttet.
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Albumarkiv

&) Albumarkiv-siden ligner Album-fanen, men

Arkiv  Album Rediger
Album:

har desuden knapperne Hent album fra

—— Handi og Overfar album til Handi.
v b Du definerer album pa samme made som

Segevej:
c:\Handi\Archive\danish'AlbumiYam toast

direkte i en tilsluttet Handi, se kapitel 4.1 —
4.8.

! Hvordan du henter og laegger album ind i
y Handi, samt eksporterer/ importerer album

| beskrives forneden.
«

4.11.1 Hent album fra Handi

For at kopiere album fra Handi til albumarkivet, klikker du pa knappen Hent album fra Handi
eller veelger Hent album fra Handi i Arkiv-menuen. Fglgende dialogboks vises:

-
Hent album fra Handi

Veelg album i Handi:

Kamera

Skriv navnet pa kopien:

IMariersl

o]

Annuller |

Her veelger du hvilket album der skal kopieres og
skriver navn pa kopien.

Nar du klikker pa OK starter kopieringen.

4.11.2 Overfgr album til Handi

For at kopiere et album fra albumarkivet til Handi markerer du det og klikker pa knappen
Overfgre album til Handi eller veelger Overfgr album til Handi i Arkiv-menuen.

Du skal bekreefte at albummet skal kopieres og derefter starter kopieringen.
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4.11.3 Eksporter album

Ved at eksportere album fra albumarkivet kan du give album videre til andre Handi-brugere.
Nar du veelger Eksportere album i Arkiv-menuen vises fglgende guide:

-
Eksporter album

) |

Vazelg album der skal gemmes som zipil:

V1@ Min familie Alle
£ Vam toast
[V # Romme Alpin Ingen

VI Finde vejtil Abiia

Annuller |

-
Eksporter album - Vaelg kodeord (frivilligt)

===

Skriv kodeord:
Bekrasft kodeord:

Indszet kodeord hvis du vil beskytte indholdet.

e e

Annuller |

——=)

.
Eksporter album - Ange zip-fil

=

Skriv segevej:

Documents'\Handi\Album_110117.zip Gennemse...

<Tbege [ UdE

Annuller |

Trin 1

Her afkrydser du hvilke album der skal
eksporteres.

Klik pa Alle for at afkrydse alle album.

Klik pa Ingen for at fierne alle flueben (foran
alle album).

Klik pa Neeste for at ga videre.

Trin 2

Angiv, om zip-filen skal kodeordsbheskyttes.
(valgfrit).

Klik pa Neeste for at ga videre.

Trin 3

Angiv, hvor zip-filen skal gemmes, og hvad
den skal hedde. Mappen Mine
dokumenter\Handi og et filnavn med
"Album” og dagens dato er forvalgt.

For at veelge en anden mappe, klikker du pa
Gennemse. En dialogboks abnes, hvor du
kan veaelge mappe og filnavn.

Nar du klikker pa Udfar starter komprimeringen af album. En meddelelse vises nar zip-filen

er klar.
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4.11.4 Importer album

Det er muligt at importere album til albumarkivet fra zip-filer oprettet som beskrevet i 4.11.3
Eksporter alboum. Nar du vaelger Importer album i Arkiv-menuen vises falgende guide:

Vlmporter album - Vaelg zip-fil . léj‘ Tr| n 1
’7

Klik pa Gennemse for at veelge den zip-fil,
ey tved o med album der skal importeres.

Iz
]
L
v

Annuller I

Bl -
Importer album - Skriv kodeord . &J Trl n 2

Hvis den valgte zip-fil er kodeordsbeskyttet,
skal man angive kodeordet.

Zipilen er kodeord beskyttet. Indsast kodeord.

Kodeord: [I_
< Tibage Annuller l
=
Vllnpiuier album - Vzelg album . LJ&‘ Tr' n 3
Vzelg album der skal hentes fra zipil: Her V%Iger du thIke album du Vll
IR Vi fomie = importere, og klikker derefter pa Udfar for

= at starte importen.

Hvis der allerede findes et album med det
samme navn i arkivet, vil de importerede
album automatisk fa nye navn.

< Tilbage

Annuller l
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5. Afspilleren

| Fanen "Afspilleren” vises kun ndr en Handi med version 4 er tilsluttet.

Nar fanebladet "Afspilleren” er valgt, har HandiTools fglgende udseende:

a HandiTools

Filer Rediger Indstillinger Om...
Bruger:
<Handi: Karl Persson>

Musik:
{7 Hamy Potter
£ Lady Gaga
{1 Soft musik
Ane Brun - Lullaby for grown-ups

Rasmus Seebach

. W

Billedarkiv | Album Afspilleren lNalalell Billedsamtale | Min status | Statussvar |

— .

Sikkerhedskopiering...

V' Vis musikinformation

¥l Engel

0y

Tilfej sang

Her vises en liste med de mapper og
sangel/lydfiler, der er i Handi.

Mapperne vises gverst i listen, i alfabetisk

reekkefglge. Efter mapperne vises sangerne, i

alfabetisk reekkefglge efter filnavn.
Du kan kun have et niveau af mapper.

Med knapperne Tilfgj sang og Tilfgj mappe
kan man tilfgje sange og hele mapper med
musik/lydbgger.

Tilfej mappe:
Information
Fiem

Med knappen Information kan man veelge
symbol for sangen/mappen samt
sanginformation.

Nar en mappe eller sang markeres i listen
vises tilhgrende information i feltet til hgjre.

Segevej:

<Handi : Karl Persson>\Rasmus Seebach.mp3

(Da lydfilerne ligger i Handi, kan man ikke
Iytte til dem i HandiTools. | stedet for, kan
man lytte til dem direkte i Handi.)

Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: iPAQ wB815 Ledig plads: 830 MB

Tilsluttet
ilslutte @ |

Det kan tage lidt tid at hente sanginformation fra sangerne i Handi. Hvis du synes det gar for
langsomt kan du fjerne fluebenet i boksen "Vis sanginformation”. Da vises sanginformationen
ikke i HandiTools.

Nedenfor beskrives de forskellige Afspilleren-funktioner.

5.1 Tilfgj sang

For at indseette en lydfil i listen klikker du pa knappen Tilfgj sang eller veelger Tilfgj sang i
Rediger-menuen. Windows dialogboksen "Abn” vises:

& =] 2
“@'“‘ - Her abner du fgrst den mappe, som
S » Sarinti » Musik » mp3 » v | 42 ||| Sag b . . .
den gnskede lydfil ligger i. Derefter
Wy Organiser ~ Visninger ~ Ny mappe . ° . ~.
e e I ———.,
= ’ K b w e || Klikker du pa lydfilen i listen. Det er kun
Y High School Musical H H
g ’D:“Lme”w |2/Bob Marly - Red Red wine.mp3 Bob Marley Bob Marley and the S... 14 Other mU“gt at V%Ige mUSIk af formatet MP3
T 2] Cake - Perhaps, Perhaps, Perhaps.mp3  Cake Fashion Nugget 9 Blues
B Bileder (2] freestyled1.mp3 New Artist Freestyle Dance Og WMA.
Flere » |2 Johnny Deluxe & Anna Nordell - Droe...  Johnny Deluxe Johnny Deluxe 2 Pop o o
M + | 1#]Manu Chao - Me Gustas Tu(1).mp3 Manu chao Single Rock 1 A
‘:p;zrivebwd .| 12]Moulin Rouge - Elephant Love Song .. Nicole Kidman Ew... Moulin Rouge 10 Soundtr Nar dU k“kker pa bn' Overfﬂres
. |9] Moulin Rouge - One Day I'll Fly Away.... Nicole Kidman Moulin Rouge 8 Soundir 1 1 1 1
‘B Sa’;::g |2 Nickelback- Rockstar.mp3 Nickelback Allthe Right Reasons 11 Other Iydfllen tII Handl Det kan tage Op tII et
2] Punjabi MC - Mundian To Bach Ke.mp3  Punjabi MC American Desi Sound... 1 Other 1 1 1
':::fvi’k_brs 2] Robbie Williams & Nicole Kidman - S... ~ Robbie Willams ~ Swing When You're... 3 Jazz haIVt minut afh%nglg af fIIStﬂrrelsen'
'A“dmmm i || Sugababes Push The Button.wma Sugababes Taller In More Ways 1 Rock
= e " 2| Weather Girls - Its Raining Men.mp3  The Weather Girls  Pure Disco 19 Oldies
@ Az:“mion s | 2]wherethevild roses grow.mp3 Leonard Cohen-N... The Best of Nick Cav... 15 Other
£ Billeder
Bluetooth Soft + | « [/ i y
Finavn: Weather Gifs - ks Raining Menmp3 v [MP3WMA(Cmp3wma)
[ |

28



5.2 Tilfg] mappe

For at overfgre en hel mappe med sange (eller en hel lydbog) til listen klikker du pa knappen
Tilfg] mappe eller veelger Tilfg) mappe i Rediger-menuen. Windows dialogboksen "Veelg
mappe” vises:

r_

Veelg hvilken mappe der skal lzegges i Handi. Her V%lgel’ dU ﬂnSket mappe
Lokae ndtiinger /|| Nar du klikker pa OK overfgres mappen til Handi.
Menuen Start
T'“:tk Derefter kommer du til 5.3 Ny mappe, hvor du kan give
] Recent - || mappen et navn og veelge symbol.
::::;‘:)ner
F‘E Sganinger
temp
Tracing =
4k = Hi » 1
OK ! Annuller
5.3 Ny mappe
Du kan oprette en helt ny mappe med Ny mappe i Rediger-menuen.
Mappeinformation &=l Skriv navnet p& den nye mappe.
N [OEERE Med Ny knappen kan du veelge et symbol for mappen.
o Dette gares pa samme made som i kapitel 4.1.1
: Albumsymbol.

%l% = Annuller KI H 2
e ik pa OK for at gemme den nye mappe.

5.4 Information

Med "Information” menes, at du kan knytte symboler/billeder til sange og mapper, samt vise
"musik tags” for Titel og Kunstner.

Hvis en sang har "musik tags” vises disse i Handi, ellers vises filnavnet.

Du veelger information ved at markere sangen/mappen og derefter klikke pa knappen
Information. Du kan ogsa veelge Information i Rediger-menuen.

Forskellige dialogbokse vises, afhaengig af om det er sang eller mappe der er markeret:
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5.4.1 Musikinformation

Nar en sang er markeret vises dialogboksen "Musikinformation”:

TR el @verst vises sangens filnavn.

Filnavn: Rasmus Seebach.mp3 Hvis sangen har "tags” for kunstner og titel,
Muskiiorabon vises disse i tekstfelterne "Kunstner” og "Titel”.
Kunstner. | Du kan nemt give dem egne "tags” ved at
Titel: [Engel i indskrive kunstnernavn og titel.

Symbol Med Ny knappen kan du veelge et symbol for
o % sangen. Dette gagres pa samme made som i
4 4.1.1 Alboumsymbol.
Fiemn
Klik pa OK for at gemme musikinformationen.

L

5.4.2 Mappeinformation

Nar en mappe er markeret vises dialogboksen "Mappeinformation”:

Mappeinformation &l @verst vises mappenavnet. Her kan du skrive et andet

navn hvis du gnsker.

Navn: Lady Gagal
Med Ny knappen kan du veelge et symbol for mappen.

Symbol: o o .

Dette gares pa samme made som i 4.1.1
[ Albumsymbol.
Fiemn -—M o . o . .

Nar du klikker pa OK gemmes mappeinformation.

5.5 /ndre navn pa sang/mappe

For at skifte navn pa en sang/mappe markerer du den i listen
og klikker derefter endnu en gang pa den. Du kan ogsa vaelge
AEndre navn i Rediger-menuen.

[ Hary Potted]
{7 Lady Gaga
£ Soft musik

% Ane Brun - Lullaby for grown-ups

Rasmus Seebach

Nu kan du skrive direkte pa linjen og @ndre navnet. Nar du er
feerdig, trykker du pa <Enter> eller klikker et andet sted i listen.

For sange betyder "Zndre navn” at man endre filnavnet.
Filnavnet vises i listen i HandiTools og afgar hvor
sangen/mappen sorteres. | Handi vises filnavnet kun hvis
musikinformationen mangler.

5.6 Fjern sang/mappe

For at fierne en eller flere sange/mapper markerer du den/dem i listen og klikker derefter pa
knappen Fjern eller veelger Fjern i Rediger-menuen. Du skal bekreefte, at
sangerne/mapperne skal slettes og derefter slettes de fra Handi.
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5.7 £ndre reekkefalge pa sange/mapper

Det er filnavn og mappenavn der afgar i hvilken reekkefglge sangene/mapperne vises i listen.
Mapper vises altid farst, og i alfabetisk reekkefglge. Efter mapperne vises sangene, alfabetisk
efter sangenes filnavn.

Hvis du vil have en bestemt raekkefalge pa dine mapper og sange ma du altsa navngive dem
alfabetisk. Se eksempel:

Sangene er sorterede alfabetisk efter filnavn. 3 Soft musik

5 Anna Temheim-To be gone

5 Coldplay - Fix You

5 Hederos & Hellberg - Take care
5 Johnny Cash - Hurt

g Mick Cave - Into My Ams

Sangene er nu nummereret, og har faet en i Soft musik

-{IE 1. Coldplay - Fix You
anden reekkefglge. 58 2 Johnny Cash - Hut

IE 3. Hederos & Hellberg - Take care
IE 4. Anna Temheim-To be gone
IE 5. 4 Nick Cave - Into My Ams

Samme sanginformation som tidligere vises i
Handi.
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6. Notater

Nar fanebladet "Notater” er valgt, har HandiTools felgende udseende:

(& Hondiroos =1 &9 Her vises en liste med de notater, der findes
F"E;mg";_“"ge' sl i Handi. Selve notatet vises i feltet, til hgjre
<Handi: Kail Persson> ‘* Sikkerhedskopiering... for ||Sten'

Via knapperne Ny, Zndre og Fjern kan du
tilfgje, sendre og fjerne notater.

Billedarkivl Alhuml Afspilleren  Notater IBiIIedsamlale1 Min stalusI Slatussval]

Notater:

BT orese E:fr;g'e I_Rediger—menuen kan du tilque, aendr:a og
Maelk fierne et notat. Denne menu vises 0gsa,
g'r;gt hvis du hgjreklikker i notatlisten.

| Filer-menuen kan du udskrive notaterne.

Ny Andr Fiem

<Handi : Karl Persson>\Notes\Handle.not

‘ Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: iPAQ iwB815 Ledig plads: 830 MB Tilsluttet @ h

Nedenfor beskrives de forskellige Notater-funktioner.

6.1 Nyt notat

For at indseette et notat i listen klikker du pa Ny-knappen eller veelger Nyt notat i Rediger-
menuen. Dialogboksen "Nyt notat” vises:

Nyt notat =) Her skriver du notatet ind og klikker derefter p& OK.
Nu skriver jeg en ny note.| Notatet gemmes direkte i Handi. Den fgrste linje i
tekstboksen bliver navnet pa notatet.
Annuller

=,

6.2 /£ndre notat

For at eendre et notat markerer du det i listen og klikker derefter pa knappen Zndre, eller
veelger /Endre notat i Rediger-menuen. Samme dialogboks som i "Nyt notat” ovenfor
abnes, og man eendrer teksten i denne dialogboks.

6.3 Fjern notat

For at fierne et notat markerer man det i listen og klikker derefter pa knappen Fjern eller
veelger Fjern notat i Rediger-menuen. Nar man har bekreeftet fiernelsen, slettes notatet fra
Handi.
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6.4 Udskriv notat

For at udskrive et notat markerer du det i listen og veelger Udskriv i Filer-menuen.
Dialogboksen "Indstil printer” dbnes:

Indstil printer &J
[~ Printer
Navn: HP Photosmart C3100 series v Egenskaber...
Status: Kar
Type: HP Photosmart C3100 series
Hvor: UsSBo01
Kommentar:
Papir Papirretning
Storelse: |A4 v (¢ Staende
Kide: Vaelg automatisk v " Liggende
Hizep Netvasrk... Annuler

Nar du klikker pa OK, udskrives notatet.
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7. Billedsamtale

Nar fanebladet "Billedsamtale” er valgt, har HandiTools falgende udseende:

& HordTools = =4 Her vises billedtavlerne i Handi som en
e o "treestruktur”. Nar et ikon markeres i
<Hondi Kail Perssor> n" T oversigten, vises den til hgjre.
Via knapperne Ny, Z£ndre og Fjern kan
Billedavkiv] Album] Aispilleren] Notater Billedsamtale lMin s\akusl S(alussvarl - .
— du indsaette nye ikoner samt aendre og
Il = ogermad = Tk | fierne dem.
{7 Frokost og aftensmad T @ U . . .
Lo | \ Via Rediger-menuen kan du indsaette,
3w [ fierne, omdebe, kopiere samt zendre
e A reekkefglge pa ikonerne. Denne menu
| - Z | . o . . . .
8 ‘J [ | vises ogsa, hvis du hgjreklikker i
] o r e Fiem treestrukturen.
.:,XF isslik ‘ﬂ
(55 chokolade T
[35 hamburger
(55 Pommes frites
33 Broccoli %
Sogevej:
<Handi : Karl Persson>CommunicationJeg ensker .gif |
Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: HTC Touch Cruise Ledig plads: 848 MB Tilsluttet @

| Filer-menuen findes Filer Billedtavler.... Her kan du oprette flere billedtavler og kopiere
dem til Handi, efterhdnden som behovet aendres.

Nedenfor beskrives de forskellige Billedsamtale-funktioner.

7.1 Nyt ikon

For at oprette et nyt ikon klikker du pa Ny-knappen eller veelger Nyt ikon i Rediger-menuen.
En guide vises:

7.1.1 Veelg type

Billedsamtale - Vaelg ikon-type

Her veelger du, om ikonet skal veere en kategori,
et billede eller et mellemrum.

Vaelg ikontype

& " Bilede
E  Mellemum

Hvis du veelger alternativet "Billede” eller
"Kategori”, kommer du videre til neeste side i
guiden.

Hvis du veelger "Mellemrum”, seettes
mellemrummet direkte ind i billedtavlen.

Nasste > Annuller
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7.1.2 Billedarkiv

Billedsamtale - Billedarkiv

Veaelg fra billedarkiv:

55 sove pcs -
55 sko foto

55 fodbold foto

i frukt foto

55 kopp foto

55 briller foto

(55 badekar pict

55 barbemaskine pict

55 butik pict

@
3
- |
@
A e
Q
[T

&' Vzelg fra billedarkiv
" Lav nyt billede

< Tibage l Nazeste > |

Annuller

7.1.3 Veelg billede

-
Billedsamtale - Vaelg billede

Vazelg billede:

Gennemse...

Billede fra billedbase...
Handikamera...
Indszet fra udklipsholder

V' Rediger billedet

Vzelg ensket billede - et eller flere.
Huvis flere billeder vaelges, kan de
ikke redigeres eller gives lydstette.

< Tilbage

Annuller |

€ e

Her vises billedarkivet, der findes i Handi.

Hvis du veelger et sadant billede og klikker pa
Naeste, kommer du videre til siden 7.1.5
Lydstgatte til ikonet.

Hvis du i stedet veelger "Lav nyt billede” og
klikker pa Neaeste, kommer du videre til 7.1.3
Veelg billede.

For at veelge billede klikker du pa en af
folgende knapper:

¢ Gennemse
o Billede fra billedbase

¢ Handi-kamera

¢ Indseet fra udklipsholder

Hvordan du kan hente billeder med de
forskellige knapper, beskrives i afsnit 3.1.2
Veelg billede.

Hvis ét billede er valgt, kan du veelge, om du vil redigere billedet. Denne funktion beskrives i
afsnittet 7.1.4 Rediger billede nedenfor.
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7.1.4 Rediger billede

7.1.4.1 Roter billedet

Billedsamtale - Roter billedet

Roter billedet

P

Rotertil hajre >>
Rotertil venstre <<

Annuller |

7.1.4.2 Beskeer billede

r
Billedsamtale - Beskzer billede

S

Andr rammestarelse:

22 B

Hvis billedet beskzeres, bliver det vist
optimalt i Handi. Nar billedet beskzeres,
bliver alt uden for rammen fiemet.
Rammen kan flyttes med musen eller
pittasteme.

Beskaer

<Tibage |{

Annuller |

7.1.4.3 Forgg kontrast

-
Billedsamtale - Forag kontrast

S

(Stemelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi.)

Billedets kontrast ()

Optimer kontrast

< Tibage Annuller |

Her kan du klikke p& henholdsvis pa knapperne
Roter til hgjre eller Roter til venstre for at vende
billedet rigtigt.

For at ga videre klikker du pa Naeste.

Her kan du beskeere det valgte billede.

En ramme vises oven pa billedet. Den del af
billedet, der er inden for rammen, bliver tilbage
efter beskeering.

Du kan flytte og aendre stgrrelse pa rammen.
Den er dog altid kvadratisk.

For at flytte rammen traekker du den med
musen eller trykker pa piltasterne. For at gge
eller mindske rammens stgrrelse trykker du pa
henholdsvis + og — (enten knapper eller taster).

For at beskeere billedet klikker du pa Beskeer.
Resultatet vises i billedfeltet. Hvis du ikke er
tilfreds, kan du klikke pa Fortryd for at
genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Her kan man forbedre kontrasten, dvs. andelen
af lyse/mgarke farver i billedet. Klik pa Optimer
kontrast for at gare dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning giver
et bedre billede. Det ma man selv vurdere. Hvis
du ikke er tilfreds, klikker du pa Fortryd for at
genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.
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7.1.4.4 Forgg skarphed

[siesamale - orag skarphed &) Her kan du gge billedets skarphed. Klik pa
Forgg skarphed for at gare dette.

(Stamelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi)

Foreg skarphed ") Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning giver
et bedre billede. Det ma man selv vurdere. Hvis
du ikke er tilfreds, klikker du pa Fortryd for at

_ Forgskaphed | genoprette billedet.
= For at ga videre klikker du pa Naeste.

<Tibage |{ Annuller

7.1.5 Lydstagatte til ikonet

Biledsamale - Lydstate &5 Her kan du optage lyd til det valgte
billede.
Valgt billede:
lg Til dette billede kan man indspille en lyd. For at optage k||kker du pé Optag ﬂ
& Ingen ydstate For at stoppe optagelsen klikker du pa

" Indspillet lyd

Stop ﬂ For at lytte til optagelsen
Kiikker du pa Afspil 2.
.| .I > | Hvis du ikke vil bruge den indspillede lyd, skal

du sgrge for, at "Ingen lydstatte” er valgt.
nasinger..| || DU Klikker pa Neeste for at ga videre.

< Tibage |{

Annuller |

7.1.6 Gem ikon

Bilecsamisle - Gem bilde &S] Dette er det sidste trin i guiden - at gemme
ikonet. Ikonet far automatisk samme navn som
i}mé‘l'ei’%ie‘ﬁmx‘:g originalbilledet. Hvis det valgte billede er fra
(Staeisen p3 biledet erblevet tipasset Handi) pee. billedbasen, far det samme navn som
3 Navn: billedteksten.
E . . .
&' :kst Hvis du vil aendre det foreslaede navn, skriver

,f du et nyt navn i tekstfeltet.

Du kan ogsa skrive en billedtekst og veelge
~ baggrundsfarve.

Baggrundsfarve:
Gra

Red

Gren

Lysered N

< Tilbage Udfer Annuller |

Hvis flere billeder er valgt, bladre du mellem dem ved at klikke pa knappen Vis neaeste billede
(vises ikke i eksemplet ovenfor) og skriv det gnskede navn for hvert billede, der skal
gemmes.

Nar navnet/navnene er OK, klikker du pa Udfar og billedet overfgres til Handi.
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7.2 /Endre ikon

For at sendre et ikon, fx udskifte et billede eller en indspillet lyd, markerer du det i listen og
klikker derefter pa ZAEndre-knappen. Du kan ogsa veelge £ndre i Rediger-menuen.

Samme guide som i "Nyt ikon” ovenfor vises. Her kan du udskifte billede, navn, tekst,
indspille lydstgtte og veelge baggrundsfarve.

7.3 Fjern ikon

For at fierne et eller flere ikoner markerer du dem i listen og klikker pa Fjern-knappen. Du
kan ogsa veelge Fjern i Rediger-menuen.

Hvis du vil markere flere billeder, kan du holde <Ctrl> nede, mens du klikker pa billederne.
Hvis flere billeder i reekkefglge skal markeres, kan du holde <Shift> nede, mens du klikker
pa det sidste billede, s& markeres alle billeder mellem det farste og det sidste billede.

Nar du har bekraeftet, at ikonerne skal fiernes, slettes de i Handi.

7.4 ndre navn paikon

For at andre navnet pa et ikon markerer du det i listen og klikker derefter © = F’°'3°:;zai':nsmad
endnu en gang pa det. Du kan ogsa veelge £ndre navn pa ikon i ‘ %mmwkke
Rediger-menuen. Kpasatt

Nu kan du skrive direkte pa linjen og eendre navnet. Nar du er Klar,
trykker du pa <Enter> eller klikker et eller andet sted i listen.

Hvis du har skrevet et navn, der allerede findes i listen, eller som
indeholder forkerte tegn, vises en fejlmeddelelse.

7.5 Kopiere ikon

For at kopiere et ikon markerer man det i listen og veelger derefter Kopier ikon i Rediger-
menuen. Man markerer derefter det ikon, som man vil indsaette ikonet efter. Hvis der allerede
findes et ikon med samme navn, far kopien automatisk et nyt navn.

7.6 /Endre reekkefglge af ikonerne

Ikonernes reekkefalge kan sendres pa to mader:

Flyt ikoner med “’drag and drop”

1. Marker det ikon, der skal flyttes.

2. Hold venstre museknap nede, og treek ikonet til en anden placering i listen. (Det er kun
muligt at treekke ikonet til en placering inden for den synlige del af listen.)

3. Slip venstre museknap. Ikonet placeres efter det ikon, der nu er markeret.
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Flyt ikoner ved at klippe ud og saette ind

1. Marker et eller flere ikoner, der skal flyttes. For at markere flere ikoner holdes <Ctrl>
trykket ned, samtidig med at du klikker pa ikonerne.

2. Veelg Klip ikon ud i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Klip ikon
ud i menuen.

3. Marker det ikon, som du vil indsaette de udklippede ikoner efter.

4. Veelg Indseet ikon i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Indseet
ikon i menuen. Ikonerne indseettes efter det markerede ikon.

7.7 Billedtavle-arkiv

| Billedtavle-arkiv kan du oprette dit eget arkiv med billedtavler pa pc’en. | mappen kan du
gemme den billedtavle, der er i den tilsluttede Handi, og ogsa overfare en billedtavle fra
mappen til Handi.

Du abner Billedtavle-arkiv via Filer-menuen, nar fanebladet Billedsamtale er aktiv. Mappen
kan abnes, selv om Handi ikke er tilsluttet.

Biledtavie-arki &) gverst vises en liste med de billedtavler der
Filer Billedtavler Rediger Indstillinger findes | arkivet.
Billedtavler:
Fond T e Du definerer billedtavler pA samme made
Skole ETEEETe som direkte i en tilsluttet Handi, se kapitel
7.1-7.6.
T T s 2 o Hvordan du henter og leegger billedtavler ind

i Handi beskrives her under.

(35 hamburger
G Blodpolse = Ny

g FISK

3 kod Andr

i polse

i suppe

(35 Frikadeller .

(35 Lasagne I‘£ |
(35 Omelet 7\4‘
(34 salat

(35 Pandekage

Segevej:
c:\Handi*archivehdanish\Communication\Handi%Jeg ensker .gif

7.7.1 Opret ny billedtavle

For at oprette en ny billedtavle gar man til Billedtavle- "Ny billedtavie [S5)
menuen og veelger Ny billedtavle.

Angiv navn:

Man skriver det gnskede navn til billedtavlen, og klikker pa \y biledtae

OK.
OK I Annuller

Den tomme billedtavle vises i treestrukturen. Hvordan man
definerer billedtavien beskrives i kapitel 7.1 — 7.6. L
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7.7.2 Omdgb billedtavle

For at omdgbe en billedtavle markerer man den i listen og klikker
derefter pa den endnu en gang. Man kan ogsa veelge Omdgb
billedtavle i Billedtavle-menuen. Skole

Nu kan man skrive direkte i linjen og aendre navnet. Nar man er Klar,
trykker man pa <Retur> eller klikker et sted i listen.

Hvis du har skrevet et navn, der allerede findes eller som indeholder
forkerte tegn, vises en fejlmeddelelse.

7.7.3 Kopiere billedtavle

For at kopiere en billedtavle markeres farst den billedtavle, | «opierbilestavie |
som man vil oprette en kopi af. Derefter gar du til
Billedtavle-menuen og veelger Kopier billedtavle. N e

Du skriver det gnskede navn for kopien og klikker pa OK.

Skriv navnet pd kopien:

Kopien vises i traestrukturen. Hvordan man definerer [
billedtavler beskrives i kapitel 7.1 — 7.6.

OK I Annuller

7.7.4 Fjern billedtavle

For at fierne en billedtavle markerer du den og gar derefter til Billedtavle-menuen og veelger
Fjern billedtavle. Efter at du har bekreeftet, at billedtavien skal fiernes, slettes den.

7.7.5 Hent billedtavle fra Handi

For at kopiere en billedtavle i Handi til computeren, klikker du pa knappen Hent billedtavle fra
Handi. Nar du klikker pa Ja, starter kopieringen.

Hvis der allerede findes en billedtavle med navnet "Handi” far den kopierede billedtavie
automatisk et andet navn.

7.7.6 Indseet hilledtavle i Handi

For at kopiere en billedtavle i mappen til Handi, klikker du pa knappen Indszet billedtavle i
Handi. Nar du klikker pa Ja, starter kopieringen.

Hvis der allerede ligger en billedtavle i Handi kommer den at raderes.
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8. Min status

‘ Fanen "Min status” vises kun ndr en Handi med version 4 er tilsluttet.

Nar fanen "Min status” er valgt har HandiTools fglgende udseende:

& HandiTools =3 2|
Filer Rediger Indstillinger Om...
Bruger:
<Handi: Karl Persson> )QQ Ty
i)
Billedarkiv I Album ] Afspilleren ] Notater I Billedsamtale Min status l Statussvar I
Skema
1 [ ol
Mirie fidige tean
= ! Endr
& Moation Fiem
[ Handlingsplan
V7 E
B4y WRASS
=, Point og karakter
Spergsmal: Ja/Nej  Handlingsplaner:
1. Jeg sover darligt? MNu er det krise
2. Jeg har mistet appetitten? Lidt dérligere
3. Jeqg har svaert ved at huske ting? Deter OK
4. Jeqg glemmer at tage min medicin?
5. Jeg synes andre er efter mig?
E. Jeg herer stemmer?
7. Jeq feler mig anspaendt?
8. Jeg har svaert ved at koncentrere mig?
Mis point

Handi-version: 4.2.3 Enhedsnavn: HTC Touch Cruise Ledig plads: 848 MB

Tilsluttet

v

@verst vises en liste med de skemaer som
findes i Handi. Skemaerne kan veere af
forskellige slags, se kapitel 8.1 Beskrivelse
af skematyper.

Nar du markerer et skema vises dets
spgrgsmal, handlingsplaner og valg af
point/karakter nedenfor.

Med knapperne Ny, Zndre og Fjern kan du
tilfgje nye skemaer samt aendre og slette
dem.

Med knappen Handlingsplan definerer du
handlingsplan(er) for det markerede skema.

Med knappen Point og karakter definerer
du point/karakter for det markerede skema.

| HandiTools Skemaarkiv finder du et antal eksempel-skemaer, se kapitel 8.9 Skemaarkiv.
Nogle af eksemplerne kan bruges direkte, fx "Min nattesgvn”. Andre kraever ngje tilpasning til
den person der skal bruge skemaet, fx "Mine tidlige advarselstegn”. Det er vigtig at se pa
hvilke spgrgsmal som er relevante for personen, hvilke handlingsplaner som er passende og
i hvilke situationer de forskellige handlingsplaner skal vises.

De forskellige Min Status-funktioner beskrives forneden.

8.1 Beskrivelse af skematyper

Med funktionen Min Status kan du oprette forskellige typer af individuelle skema til mange

forskellige anvendelsesomrade, fx:

e Selvevalueringsspgrgsmal om fx symptom (selvdiagnostiske spargsmal).
Afheengig af hvordan spgrgsmalene besvares, vises forskellige
handlingsplaner. Skemaet giver derved en tilpasset beslutningsstatte, men
ogsa en selvhjeelp i krisesituationer.

e Skema med tydelige og konkrete strategier i hvordan forskellige personlige mal
kan opnas fx i spgrgsmal om kost, motion, skolearbejde. (Kognitiv

adfeerdsterapi)

e Spgrgsmal for at indsamle data, som fx sgvnkvalitet, bivirkninger,

blodsukkervaerdi osv.

For at kunne lave skemaer med sa forskellige slags indhold, findes der fire forskellige

skematyper, som beskrives forneden.
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8.1.1 Ja/Nej-skema

¥ mine tidii side | For Ja/Nej-skema kan du veelge mellem to svaralternativer: Ja

- ge ad.. /3 .

= og Nej.
Mine tidlige
advarelstegn Afheengig af hvordan man "stiller” spgrgsmalene, opfattes Ja
1. Jeg er helt optaget af en| gom godt eller darligt. Hvis spargsmalet formuleres som fx
eller to ting? " . . A P .

Foler jeg mig urolig?” er Ja darligt, men hvis det formuleres

som "Faler jeg mig rolig?” er Ja godt.

Nej
2. Jeg feler mig deprimeret
od edstamby _ | skemasvarene kan man indstille om Ja-svarene skal vises
med gren farve (godt) eller rad farve (darligt).

Det er vigtigt at alle spgrgsmal stilles i den "samme retning”, sa
ﬂl@ %"m at en sammenligning af svarene giver mening.

8.1.2 Skema med talskala

WRASS sue | Skema med talskala besvares ved at veelge et tal mellem fx 0
A2. Hyperaktivitet/ 0g 4.
Rastlgs Nar du opretter skemaet bestemmer du hvad der skal veere
;'né;eg piller meget ved mini- og max veerdi, f 0-4, 1-5, 1-10 osv.

0o 1 3 4 | Dukan ogsa angive en beskrivelse for venstre og hgjre ende-

2. Jeg har sveert at sidde position, fx "Aldrig” og "Altid”:
stille, er rastlgs, hele tiden
pa vej. 1. leg har tit sveert ved at

e koncentrere mig, bliver let
0 1 2 4 r
distraheret?

0 1 2 3 4
E'@ @m Aldrig Altid

| stedet for beskrivelse kan man vise smileys i venstre og hgjre
ende-position:

1. Jeg har tit sveert ved at
koncentrere mig, bliver let
distraheret?

0 1 2 3 4
© ®
8.1.3 Skema med VAS-skala

gg Min nattesgvn VAS-skala betyder Vlosqe! Analog Skala” mellem 0 og 10. Du
svarer ved at trykke pa linjen.

Hvordan har jeg sovet i

"Iat? . | Du kan angive en beskrivelse for venstre og hgjre endeposition, fx
I ! | | "Darligt” og "Meget godt”:
& @ Hvordan har jeg sovet i
nat?
t {
Darlig Meget godt

| stedet for beskrivelse kan du vise smileys i venstre og hgjre
endeposition:

Hvordan har jeg sovet i
nat?
L i

> ©
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8.1.4 Skema med tal

'@ Min vaegt
Udfyld min veegt
50 62 70

2 oK

8.2 Nyt skema

Skema med tal besvares ved at indskrive et tal. Nar du trykker
pa knappen i midten, vises et numerisk tastatur hvor du kan

indskrive tal.

Nar du opretter skemaet vaelger du hvad som skal veere mini- og
maxveerdi. (Mini- og max veerdien vil altsa gaelde for alle

spgrgsmal i skemaet.)

For at oprette et nyt skema klikker du pa Ny-knappen eller veelger Nyt skema i Rediger-

menuen. En guide vises:

8.2.1 Angiv navn

r B
Nyt skema - Navn lﬁ]
Navn:
Vzelg symbol:
e
E:
I Nasste > Annuller
r B
Nyt skema - Spargsmaltype &J
Vaslg spergsmaltype:
12/ Nei — Eksempel:
T’aIskaIa Jeg planleegger aldrig forud.
VAS<kala Jeg tager en dag ad gangen.
Tal Ja Nej
Alle spergsmal i skemaet skal vasre af
samme spergsmalstype.
< Tilbage | Nasste > Annuller ]
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Her skriver du skemaets navn og veelger
symbol.

Du leegger skemasymbol ind pa samme
made som albumsymbol, se kapitel 4.1.1
Albumsymbol.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Her veelger du hvilken type af spgrgsmal
som skemaet skal indeholde.

Du kan veelge mellem fglgende

skematyper:
o Ja/Nej
e Talskala
e VAS-skala
e Tal

Eksempel pa de fire skematyper vises nar
du markerer dem i listen.

Skematyperne beskrives i kapitel 8.1
Beskrivelse af skematyper.



8.2.3 Definer skema

Afheengig af hvilken skematype du veelger i 8.2.2 Veelg skema behgver du nu specificere

yderligere egenskaber for skemaet.

8.2.3.1 Ja/Nej-skema

~
Nyt skema - Ja/Nej-spargsmal lﬁj
[~ Nummerer spargsmalene automatisk s
Ja Nej
Oversigt f alle spargsmal
" Ja=Gren og Nej=Red
% Ja=Red og Nej=Gran
< Tilbage I Naeste > Annuller ]

For Ja/Nej-skema angiver du fglgende:

e Om spargsmalene skal nummereres
automatisk.

¢ Med hvilken farve Ja og Nej skal vises i
sammenligning af spargsmalene.

Udgangspunktet er at gragnt betyder "godt”
og radt betyder "darligt”. Men hvad som er
godt eller darligt er afhaengig af hvordan
spargsmalet stilles. For spgrgsmal af typen
"Jeg hgrer stemmer?” skal indstillingen
veere "Ja=Rad og Nej=Grgn”. Men for
spargsmal af typen "Jeg sover godt?” skal

indstillingen jo veere "Ja=Grgn og Nej=Rgd”.

OBS! Det er vigtigt at alle spgrgsmal i et skema stilles i den "samme retning”, for at

sammenligningen skal give mening.

8.2.3.2 Skema med talskala

Nyt skema - Spargsmal med talskala

™ Nummerer spargsmalene automatisk:

Venstre endeposition:

Mindstevaerd|0 v
Beskrivelse:

Vis smileys i begge ender {venstre - hejre)
% Vis ikke smileys 7 Sur - Glad smiley

Hajre endeposition:
Max-veerdi: |4 v

< Tibage I Nasste >

Beskrivelse:

" Glad - Sur smiley

Annuller l

8.2.3.3 Skema med VAS-skala

Nyt skema - Spargsmaitype

Vaelg spergsmaltype:
TN Elfsempel:
Talskala Min nattesavn?
VAS-skala
Tal
Daéilig Meget godt
Alle spergsmal i skemaet skal vasre af
samme spergsmalstype.
< Tilbage I Nasste > Annuller l
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For skema med talskala skal fglgende

angives:

e Om spgrgsmalet skal nummereres
automatisk

¢ Mini- og maxveerdi, fx 0-4, 1-5. For mini-
veerdi kan du veelge 0-1. For max-veerdi
kan du veelge 1-10.

e Evt. beskrivelse af venstre og hgjre
endeposition. Kan veere tekst eller
smiley (glad eller sur).

Resultatet af indstillingerne vises i
eksemplet oppe til hgjre.

For skema med VAS-skala skal falgende
angives:

e Om spgrgsmalet skal nummereres
automatisk

e Evt. beskrivelse af venstre og hgjre
endeposition. Kan veere tekst eller
smiley (glad eller sur).

Resultatet af indstillingerne vises i
eksemplet oppe til hgjre.



8.2.3.4 Skema med tal

Nyt skema - Spargsmal med tal

™ Nummerer spargsmalene automatisk:

Min-vaerdi: |0
Max-vaerdic |10

0 <MNaerdi> 10

<Tibage [ Neeste> Annuler |

8.2.4 Angiv spargsmal

Nyt skema - Skriv spargsmai

X

Spergsmal:

Ja/Nej

< Tilbage

Nyt spergsmal

8.2.4.1 Nyt spgrgsmal
Nar du klikker pa Nyt spgrgsmal vises fglgende dialogboks:

.
Nyt spgrgsmal

===

Ja

Nej

Annuller

™ Rubrik (fed skrift)
-
r

8.2.4.2 /Endre spgrgsmal

Nar du markerer et spargsmal og klikker pa Zndre spgrgsmal vises samme dialogboks som
i kapitel 8.2.4.1 Nyt spgrgsmal foroven, og du kan sendre spgrgsmalet.

8.2.4.3 Slet spgrgsmal

Nar du markerer et eller flere spargsmal og klikker pa Slet spgrgsmal skal du farst bekraefte
at du vil slette spgrgsmalet/ene, derefter slettes de fra listen.

For skema med tal skal falgende angives:

e Om spgrgsmalene skal numreres
automatisk
e Evt max- och mini-vaerdi.

Resultatet af indstillingerne vises i
eksemplet oppe til hgjre.

(Mini- och maxveerdi kommer altsa til at
geelde for alle spgrgsmal i skemaet.)

Her leegger man skemaets spgrgsmal ind
via knapperne Nyt spgrgsmal, Rediger
spegrgsmal, Slet spargsmal, Flyt spargsmal
op og Flyt spargsmal ned, se forneden.

Hvis der ikke findes nogle spgrgsmal i listen
kommer du direkte til 8.2.4.1 Nyt spargsmal.

Nar du klikker pa Udfgr gemmes skemaet i
Handi og leegges ind i skemalisten.

Du skriver spagrgsmalet ind i tekstfeltet.

Nedenfor tekstfeltet, vises de valgte svaralternativer
(som hjeelp nar du formulerer spgrgsmalet).

Ved at afkrydse "Rubrik (fed skrift)” far teksten fed skrift i

Handi.

Ved at afkrydse "Vis pa ny side” kommer spgrgsmalet pa
en ny side i Handi. (Kan ikke veelges for det farste
spgrgsmal i listen.)

8.2.4.4 Flyt spagrgsmal opad/nedad

Nar du markerer et spargsmal og klikker pa Flyt spargsmal op eller Flyt spargsmal ned
flyttes spargsmalet henholdsvis opad eller nedad i listen.
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8.3 /Endre skema

For at eendre et skema markerer du det i listen og klikker derefter pa Zndre-knappen. Du
kan ogsa veelge £ndre skema i Skema-menuen.

Samme guide som i kapitel 8.2 Nyt skema vises, og du kan aendre egenskaber og spgrgsmal
for skemaet. (Men da det ikke er muligt at aendre skematype pa et eksisterende skema vises
siden 8.2.2 Veelg skematype. ikke her)

OBS! Hvis du aendrer et skema som det findes skemasvar til, oprettes en ny version af
skemaet nar du eendrer fglgende egenskaber:

"Ja=Grgn og Nej=Rgd” (Ja/Nej-skema)
- Mini- og maxveerdi (Skema med talskala)
- Spgrgsmal

Ny version av skemaet betyder at de gamle skemasvare ikke leengere kan vises i Handi, kun
i HandiTools. | HandiTools vises skemasvarene for hver version for sig, dvs man kan ikke
vise en feelles sammenligning for alle versioner.

8.4 Slet skema

For at slette et skema markerer du det i listen og klikker derefter pa Slet-knappen. Du kan
ogsa veelge Slet skema i Skema-menuen.

Efter at du har bekraeftet at du vil slette skemaet, raderes det i Handi. Ogsa de skemasvar
der hgrer til skemaet raderes.

8.5 Kopier skema

Via "Kopier skema” i Skema-menuen kan du kopiere et markeret skema. Fglgende
dialogboks vises:

[iopser stamms &3] Her skriver du navnet p& kopien og klikker p& OK.

Skemaet inkl. evt. handlingsplaner samt definition af
point/karakter kopieres.

Navh: Mine tidiige advarelstegn

Skiv navnet pé kopier: De skemasvar der hgrer til skemaet kopieres ikke.

oK I Annuller

8.6 Udskriv skema

Via "Udskriv skema” i Skema-menuen kan du udskrive enten det markerede skema eller
samtlige skemaer. Fglgende dialogboks vises:
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[r— &3] Her veelger du "Markeret skema” eller ”Alle
skemaer”. Du kan ogsa angive det antal kopier du
gnsker. Med knappen Indstillinger eendrer du

Printer.  Samsung CLP-510 Series

Udskit of ——— printerindstillingerne.
' T Skemaerne udskrives pa hver sin side, evt flere sider
per skema.
| Indstilinger... |

Antal kopier: |1

8.7 Handlingsplan

Med knappen Handlingsplan (eller Handlingsplan i Skema-menuen) kan du koble en eller
flere handlingsplaner til et markeret skema. Formalet med handlingsplanen er at give
passende respons afhaengig af hvilke svar man har givet i skemaet.

Fglgende dialogboks abnes:

der allerede er koblede til dette skema.

Skema:
Mine tidlige advarelstean

Handlingsplaner som kobles til skemaet:

Nu er det krise
Lidt darligere
Det & OK

valgte handlingsplan skal vises i Handi.

Med ZEndr-knappen aendrer du en allerede koblet
handlingsplan.

duldd;

Med Fjern-knappen slettes handlingsplanen.

l 0BS! Handlingsplaneres reekkefolge afger hvordan de kommer ud.

0K | Annuller l

Med knapperne Flyt op og Flyt ned vaelger du i hvilken reekkefglge vilkarene for
handlingsplanerne skal kontrolleres. Den farste handlingsplan der passer med vilkarene vil
blive vist.

Eksempel:

Handlingsplan A "Lidt darligt” skal vises om man svarer Ja pa noget af spgrgsmalene.
Handlingsplan B "Nu er det alvor” skal vises om man svarer Ja pa alle spagrgsmal.

Men at svare Ja pa alle spgrgsmal betyder jo samtidig at man har svaret Ja pa noget af
spgrgsmalene, sa for at Handlingsplan B skal indtreeffe skal den ligge farst i listen.

Hvordan du definerer handlingsplaner beskrives forneden.

8.7.1 Ny handlingsplan

Nar du skal oprette en ny handlingsplan vises guiden "Ny handlingsplan”:
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Koppla handlingsplan &3] | dialogboksen vises en liste med de handlingsplaner

Med Ny-knappen opretter du en ny handlingsplan og
definerer hvilke vilkar der skal veere opfyldt for at den




8.7.1.1 Skriv navn og tekst

- 3
Ny handlingsplan - Navn og tekst =5

Handingsol Her skriver du handlingsplanens navn og
. tekstindhold.

Navn:

Annuller

8.7.1.2 Angiv vilkar

[y pandingspian - Vi &) Her angiver du de vilkar der skal veere opfyldt for
bkt o at handlingsplanen skal vises.

Jeg bar svert at sove?

Vilkar beskrives i detalje i kapitel 8.7.5 Definition
af vilkar for handlingsplaner.

it hovedpine? Ja
eget trat? Ja
at koncentrere mig ... Ja Nei = |
t at tage beslutninge... Ja f;
o i kroppen? Ja
sd ||

Afkryds hvilke spergsmal der skal oprettes vilkar for. Vaslg ‘
hvad der skal til, for at vilkaret skal opfyldes.

Handlingsplanen skal vises nar:
& Alle afkrydsede vilkar er opfyldt
" Mindst et afkrydset vilkar er opfyldt

I < Tibage Udfer Annuller

8.7.2 /Endre handlingsplan

For at aendre en handlingsplan markerer du den i listen og klikker derefter pa knappen Zndr.
Samme guide som i 8.7.1 Ny handlingsplan vises, og du kan gndre navn, tekst og vilkar for
handlingsplanen.

8.7.3 Slet handlingsplan

For at slette en handlingsplan markerer du den i listen og klikker derefter pa knappen Fjern.
Handlingsplanen raderes.

8.7.4 Flyt handlingsplan opad/nedad

Med knapperne Flyt op og Flyt ned kan du eendre raekkefglgen pa handlingsplanerne, og
derved bestemme hvilke vilkar der skal kontrolleres farst.

Den handlingsplan der ligger farst i listen kontrolleres farst, derefter kontrolleres nr. to etc.
Dette betyder at den handlingsplan der har flest vilkar der skal opfyldes skal ligge farst,
hvilket normalt er den handlingsplan der er "mest alvorlig”.

8.7.5 Definition af vilkar for handlingsplaner

| dette kapitel beskrives hvordan vilkar for at vise en handlingsplan skal defineres. Dette
geres som trin 2 i guiden "Ny handlingsplan”, se kapitel 8.7.1.2 Angiv Vvilkar.

Du angiver hvilke spgrgsmal som skal szettes vilkar pa, samt hvad som skal geelde for at
vilkaret skal veere opfyldt.
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Du veelger ogsa om alle valgte vilkar eller mindst et vilkar skal veere opfyldt for at

handlingsplanen skal vises.

Siden "Vilkar” ser forskelligt ud afheengig af hvilken type skema der geelder:

8.7.5.1 Ja/Nej-skema

-
Ny handlingsplan - Vilkar

Afkryds hvilke spergsmal der skal oprettes villkar for. Vaslg
hvad der skal til, for at vilkaret skal opfyldes.

Handlingsplanen skal vises nar:
& Alle afkrydsede vilkar er opfyldt
" Mindst et afkrydset vilkar er opfyldt

| < Tilbage Udfer Annuller

Indtast vilkar: Ingen
Jeg har svert at sove? Jig
[Vl Jeg glemmer hvad jeg skal? =Ja
[Vl Jeg har tit hovedpine? =Ja
[Vl Jeg er meget trat? =Ja
[Vl Jeg har svart at koncentrere mig ... =Ja Nei
[Vl Jeg har svart at tage beslutninge... =Ja
[Vl Jeg fzler uro i kroppen? =Ja

8.7.5.2 Skema med talskala

-
Ny handlingsplan - Vilkar

[E5c=)

Indtast vilkar:

Ingen

Jeg har tit svert ved at koncentr...

[Vl 2ndre klager over, at jeg ikke hz... >2
[V] Jeg snakker for meget? >2
[Vl Jeg har svert ved at sidde stille... >2
[Vl Jeg glemmer tit og mister mine ti... >2
[V] Jeg har svart ved at fokusere >2
[Vl Jeg har svart ved at slappe af? >2

Afkryds hvike spergsmal der skal oprettes vilkar for. Vaelg
hvad der skal til, for at vilkaret skal opfyldes.

Handlingsplanen skal vises nar:
& Alle afkrydsede vilkar er opfyldt
" Mindst et afkrydset vilkar er opfyldt

< Tibage Udfer

= {ig med;
< (mmdre”end)

S EE]
1 >

Annuller |

8.7.5.3 Spargsmal med VAS-skala

For Ja/Nej-skema kan du vaelge vilkarene:
"=Negj” eller "=Ja”.

For at fierne alle flueben pa én gang, kan du
klikke pa knappen Ingen.

For spgrgsmal med talskala kan du veelge
vilkarene:

”=)l’ ”>”eller H<”

Mini- og maxvaerdi er valgt for hele skemaet, se
8.2.3.2 Skema med talskala.

Hvis du veelger et tal som er mindre end mini-
vaerdien eller stgrre end max-veerdien vises en
fejlmeddelelse "Forkert vilkar”.

For at fierne alle flueben pa én gang, kan du
klikke pa knappen Ingen.

Dialogboksen er identisk med den i kapitel 8.7.5.2 Skema med talskala foroven. Mini-
veerdien er dog altid sat til 0 og maxveerdien er altid 10.

8.7.5.4 Spargsmal med tal

Rediger handlingsplan - Vilkar p @

Ingen

Indtast vilkar:

[VlUdfyld min vagt

[ [

Afkryds hvilke spergsmal der skal oprettes villkar for. Vaslg
hvad der skal til, for at vilkaret skal opfyldes.

Handlingsplanen skal vises nar:
& Alle afkrydsede vilkar er opfyldt
" Mindst et afkrydset vilkar er opfyldt

< Tibage Udfer

>60 = (lig med
are end
< {mindre end)

Annuller |

For spgrgsmal med talskala kan du veelge
falgende vilkar:

"=", "<’eller >” angivet tal

Hvis du veelger et tal der er mindre end mini-
veerdien eller stgrre end max-veerdien vises en
fejlmeddelelse "Forkert vilkar”.

For at fierne alle flueben p& én gang, kan du
klikke pa knappen Ingen.
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8.8 Point og karakter

Via knappen Point og karakter (eller Point og karakter i Skema-menuen) kan du indstille sa
at en Pointside eller Karakterside vises efter at du har udfyldt i dit skema i Handi.

! Mine tidlige advarels.. WRASS Pointside
2010-10-04 14:27 2010-10-04 13:45 Med "point” menes den samlede sum af alle
= svar.
73 Pointsiden ser forskellig ud afhaengig af
skematype. Hvis skemaet har Ja/Nej-
=) af 140 spgrgsmal vises antal Ja og Nej svar i
' grgnne og rade sgjler. For gvrige skema

vises point og maxsum med tal og en sgijle.

4

m Karakter-knappen viser om svaret er
godt/neutralt/darligt. Hvis du trykker pa

knappen kommer du til Karakter-siden, se
forneden.

<l ok|

Det gar bedre neeste gang! OK. Godt! Karakterside

Karakterer kan vises
i tre niveauer og kan
have valgfri tekst.

<« @ o [ [ &

8.8.2 Vurdér point
Farste gang "Point og karakter” dbnes for et skema vises dialogboksen "Vurdér point™:

Vurdér point &= Her veelger du om hgije point/indtastede veerdier skal
Vinks Fvoidan pteris skel aves give hgj eller lav karakter.
sl N&r du klikker p& OK beregnes passende
SlimE e e greenseveerdier for karaktererne ifglge en algoritme,
og vises i dialoghoksen "Point og karakter”, se kapitel
E ] Amder 8.8.3 Definer greenseveerdier og kommentarer.

Eksempel "Min nattesgvn” (skema med VAS-skala):
God nattesgvn betyder hgje point og hgje karakter. Veelg det farste alternativ.

Eksempel “Skridtteeller” (skema med tal):
At ga mange skridt er godt, og skal derfor give hgje point og hgje karakter. Vaelg det farste
alternativ.

Eksempel "WRASS” (skema med talskala)
Hgaje point betyder "meget ADHD” og skal derfor give lav karakter. Veelg det anden alternativ.
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8.8.3 Definer greenseveerdier og kommentarer

Point og karakter &= @verst veelger du om point eller karakter skal
vises nar skemaet er udfyldt.

Skema: Vis efter udfyldning af skema:
MRASS : it Graenseveerdier for de forskellige karakterer
M; int: is karakter - .
e s er blevet beregnet automatisk og er udfyldt i
" Vis hverken point eller karakter .
dialogboksen. Du kan aendre
Karakter greenseveerdierne hvis du vil.
Udfyld default
e e Du kan ogsa indskrive egne kommentarer
@ [ [z som skal vises nar karakteren udfalder (fx
47 - |93 OK. H 3 .
"Godt!” nar det er et godt karakter
[0 - [ IGodt!|
ok | annuler |

(€

Ved at klikke pa Udfyld default kan du genhente de automatisk beregnede graenseveerdier
for karakteren. Fgrst vises dialogboksen i kapitel 8.8.2 Vurdér point igen.

Hvis point/karakter er koblet til skemaet og du tilfgjer/sletter spgrgsmal i det (og derved
aendrer max-pointen) vises dialogboksen "Vurdér point” sa at du ogsa husker at aendre
karakterens graenseveerdier.

8.9 Skemaarkiv

| Skemaarkiv kan du oprette dit eget arkiv af skemaer pa computeren. | arkivet kan du hente
og gemme de skema der ligger i den tilsluttede Handi, samt overfare skema fra arkivet til
Handi.

Du kan ogsa eksportere skema til en zip-fil som derefter kan importeres via HandiTools til en
anden computer. Pa den made kan skema nemt gives videre til andre Handi-brugere.

Du abner Skemaarkiv via Filer-menuen nar Min status-fanen er aktiv. Skemaarkivet kan
abnes selv om Handi ikke er tilsluttet.

[ Skemaarkiv &3] Skemaarkiv-siden ligner Min status-
Filer Rediger fanen, men har desuden knapperne
e Hent skema fra Handi og Overfar

ﬁ Min vaegt i # Skema| Hand|

Andr =
Hent skema fra Handi . ° °

0 = Fiem Du definerer skema pa samme made

- — = som i en tilsluttet Handi, se kapitel 8.1
I% WRASS - —-8.8.

i m R Point og karakter

Hvordan du henter og leegger skema

Sporgsmal: Ja/Nej  Handlingsplaner: |nd | Hand| Samt
Mine tidlige advarselstegn - Nu er det alvorligt ! .
Jeq feler mig opgivende. = Jeg har det darligere eksportererllmporterer Skema

Jeg er ligeglad med mit udseende og hvad jeg har pa. Handlingsplan 1 .
Jeg er pessimistisk om fremtiden. beskrives forneden.
Jeg har koncentrations - eller tankebesvaer.

Mine tanker skifter s3 hurtigt, at jeg har svaert ved at holde styr
Jeg har sveert ved at f3 god kontakt med mine venner og famili
Jeg er meget ofte af religiose tanker.

Jeg har svaert ved at beslutte mig om sméting.

den nlanes Af tanker sam ien ikke kan kamme af mad

v \’is hverken point eller karakter

L

| Skemaarkiv finder du et antal eksempler pa skemaer. Nogle af eksemplerne kan bruges
med det samme, fx "Min nattesgvn”. Andre kraever ngje tilpasning til den person som skal
bruge skemaet, fx "Mine tidlige advarselstegn”. Det er vigtig at se over hvilke spgrgsmal der
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er relevante for personen, hvilke handlingsplaner som er passende og i hvilke tilfeelde

handlingsplanerne skal vises.

8.9.1 Hent skema fra Handi

For at kopiere et skema som findes i Handi til Skema-arkivet klikker du p& knappen Hent
skema fra Handi eller veelger Hent skema fra Handi i Arkiv-menuen. Fglgende dialogboks

vises:

-
Hent skema fra Handi

[S)

Veelg skema i Handi:

@ Iin hattesavn

ﬁ Min vaegt

Skriv navnet pa kopien:

Her veelger du hvilket skema der skal kopieres og
indskriver derefter et navn pa kopien.

Nar du klikker pa OK starter kopieringen.

lMin nattesevn

oK I Annuller |

8.9.2 Overfgr skema til Handi

For at kopiere et skema i Skemaarkivet til Handi markerer du det og klikker pa knappen
Overfgr skema til Handi eller veelger Ovefgre skema til Handi i Filer-menuen. Fglgende

dialogboks vises:

-
Overfgr skema i Handi

SO

Navn: Barkley

Skriv navnet pa kopien:

Her indskriver du kopiens navn.

Nar du klikker pa OK starter kopieringen.

0K I Annuller I

8.9.3 Eksporter skema

Ved at eksportere skema fra Skemaarkivet kan du dele dine skemaer med andre Handi-
brugere. Nar du veelger Eksporter skema i Filer-menuen vises fglgende guide:

Eksporter skema

Vazelg hvilket skema der skal gemmes i zipil:

[v](@s Barkley

#5 Min nattesavn

H Minvaegt

! Mine tidiige advarelstegn
& Motion

[ WRASS

& Trin 1
Her afkrydser du hvilke skema du gnsker at
= eksportere.
__bgen | For at afkrydse alle skemaer kan du klikke

pa Alle. For at fierne alle flueben kan du
klikke pa Ingen.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Annuller ]
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Eksporter skema - Vasig kodeord (frivilligt)

Skriv kodeord:
Bekrasft kodeord:

Indszet kodeord hvis du vil beskytte indholdet.

< Tilbage

< Tibage | Nazeste > | Annuller I
<
Eksporter skems - Ange zip-fi [—L&J
Skriv segevej:
Documents\Handi\Min status_110209 zip Gennemse...

Annuller |

Trin 2

Her veelger du om zip-filen skal beskyttes
med en kode (valgfrit).

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Trin 3

Her veelger du hvor zip-filen skal gemmes
og hvad den skal hedde. Mappen Mine
dokument\Handi og et filnavn med "Min
status” plus dagens dato er foreslaet.

For at veelge en anden sggevej, klikker du
pa Gennemse. En dialogboks abnes hvor
du kan veelge mappe og filnavn.

Nar du klikker pa Udfar starter komprimeringen af skemaet. En besked vises nar zip-filen er

feerdig.

8.9.4 Importer skema

Det er muligt at importere skemaer til Skemaarkivet fra zip-filer oprettet som beskrevet 8.9.3
Eksporter skema. Nar du veelger Importer skema i Filer-menuen vises fglgende guide:

-
Importer skema - Vasig zip-fil

S

Vazelg zipfil med skema:

Gennemse

Annuller ]

Importer skema - Skriv kodeord

(o]

Zip{ilen er kodeord beskyttet. Indsast kodeord.

Kodeord:

< Tibage | Nazeste > |

Annuller
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Trin 1

Klik pA Gennemse for at veelge den zip-fil
der indeholder de skemaer der skal
importeres.

Trin 2

Hvis valgt zip-fil er kodebeskyttet indskriver
du her kodeordet.



-

Importer skema - Vaelg skema

Vaelg skema der skal hentes fra zip-fil:

1@ WRASS

< Tilbage

Annuller
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Trin 3

Her veelger du hvilke skema du gnsker at

importere, og klikker derefter pa Udfar for at
begynde importen.

Hvis der allerede findes et skema med det
samme navn i arkivet, vil det importerede
skema automatisk fa et nyt navn.



9. Statussvar

| Fanen "Statussvar” vises kun né&r en Handi med version 4 er tilsluttet.

| Statussvar kan du se alle Statussvar i Handi. Alle svar som findes i Handi vises direkte, du
behgver altsa ikke "hente” dem farst.

Nar fanen "Statussvar” er valgt har HandiTools falgende udseende:

(& HandiTools -
Filer Statussvar Indstillinger Om... i i
Bruger | skemalisten vises de skemaer der
<Handi: Karl Persson> "q e P flndeS svar tll
Nar du markerer et skema vises dens
Biledarkiv | Album | Afspilleren | Notater | Biledsamtale | Min status ~ Statussvar [ spar Smél oq svar nedenfor
Statussvar p g g )
N..... - Hvis der ikke er plads til alle svar pa
Hine fidige tegn Resultat af alle sporgsmal H
" [ Reaat o oo gt | skaermen, kan du scrolle horisontalt.
& Moton : Spargsmalene forbliver synlige hele
cas E S Hrie—— tiden.
% WRASS -
< ‘7"7”’77 »
Spoigsmaty “[ 100601 2. [ 100601 2. | 100801 2. | 100601 2.
1. Jeq sover dérligt? Ja Ja Ja Nej
2. Jeg har mistet appetitten? Ja Nej Ja Ja
3. Jeg har sveert ved at huske ting? Nej Nej Ja Nej
4. Jeg glemmer at tage min medicin? Ja Nej Ja Ja
5. Jeg synes andre er efter mig? Nej Nej Ja Nej
E. Jeg horer stemmer? Ja Nej Ja Ja
7. Jeg foler mig anspaendt? Ja Nej Ja Ja
8. Jeg har sveert ved at koncentrere mig? Ja Nej Ja Ja
< W I EE TS 3
Handi-version: Enhedsnavn: Ledig plads: 829 MB Tilshuttet @

Med knapperne kan du fa fglgende statistik frem:

e Resultat af alle spgrgsmal
e Point
e Resultat per spgrgsmal

De forskellige funktioner beskrives i separate kapitel forneden.

Hvis du vil have anden statistik frem, fx se svar fra flere forskellige skemaer i det samme
diagram, kan man ggre det ved at farst eksportere skemaerne til et Excel-kompatibelt format
og derefter abne dem i Excel. Se beskrivelse af hvordan du ger i kapitel 9.7 Eksporter til
Excel.
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9.1 Veelg periode

Med "Veelg periode” i Statussvar-menuen kan du veelge for hvilken periode Statussvarene
skal preesenteres i tabellen. Fglgende dialogboks vises:

r B
Vzelg periode @
Vzelg startdato: ]20 10-06-04 z]
Vel slutdato: 120 10-09-15 _:]

Annuller | Hele perioden |

Du kan enten skrive datoen direkte i hvert felt,
eller klikke pa pilen til hgjre om feltet, sa at en
kalender hvor du kan veelge dato, vises, se

forneden.

.
Vzelg periode

S

Vaelg startdato:

Veelg slutdato:

| umizoz0 |

!ZO 10-06-04 v

v

3 1 2 3 4@
7.8 9 1 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 26 3 1 2 3 4
5 B B 9 W I

perioden

A

ZaIdag: 2011-02-01

Ved at klikke pa knappen Hele perioden vaelges den farste og sidste dato i perioden

automatisk.

Nar du klikker pa OK eendres tabellen sa at Statussvar indenfor den valgte periode vises.

9.2 Resultat af alle spgrgsmal

Med knappen Resultat af alle spgrgsmal (eller Resultat af alle spgrgsmal i Statussvar-
menuen) kan du se diagram over valgte Statussvar. Resultatet kan preesenteres enten som

sgjlediagram eller kurvediagram.

9.2.1 Resultat med sgjlediagram

Sgjlediagrammet ser forskelligt ud afhaengig af hvilken type skema det viser.

9.2.1.1 Ja/Nej-skema

B Resulat

BT =)

FEder  Statussvar

Mine tidlige advarelstegn e
Period: 2010-06-01 - 2010-10-04  Nej

R e e e e

L N -

200.10
200.11
1.51
149
1.50
1.50
446
0.19
0.20
4.36
4.36

Pa x-aksen vises indtastningstilfaeldene
(dato+tid) og pa y-aksen vises antal svar.

Hver sgjle viser en sammenligning af alle svar
ved et og samme indtastningstilfeelde. Alle Ja-
og Nej-svar bliver sldet sammen til henholdsvis
en ragd eller grgn del af sgjlen.

Med radioknapperne nederst kan du skifte
mellem sgjlediagram og kurvediagram.

Hvis der findes flere svar end hvad der kan vises
samtidig i dialogboksen vises en horisontal
scroll-list under diagrammet, sé at du kan scrolle
frem/tilbage i tiden.

Starrelsen pa dialogboksen kan sendres og maksimeres via standardknapperne gverst oppe
til hgjre i titellinjen. P& den made kan du gge/mindske diagrammets starrelse og antallet

indtastningstidspunkter der kan vises.
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Via Udskriv i Filer-menuen kan du udskrive diagrammet s& som det ser ud p& skaermen.

Via Veelg periode i Statussvar kan du veelge den tidsperiode som diagrammet skal vise.
Samme dialogboks som i 9.1 Veelg periode vises.

9.2.1.2 Skema med talskala/VAS-skala/tal

B Resuhat

(E=REal

Min nattesovn
Period: 2010-04-11 - 2010-09-20

1

0
9
8
7
6
5
4
3
2
1
0

oy Y yYIOoOoo0o0o0o0o0o0g
AR I - === =8

0-04-11
0-06-01
0-06-01

£ 7|

9.2.2 Resultat med kurvediagram

Sgjlediagrammet viser summen af alle svar
("point”) i en valgt periode.

X-aksen viser indtastningstidspunkter og Y-aksen
summen af svarene.

Graderingen pa Y-aksen er fra lavest mulige
point til hgjest mulige point. Hvis de ikke findes
(geelder kun tal) beregnes graderingen ud fra
pointen.

@vrige funktioner, fx hvordan du veelger periode
og skifter diagram beskrives i kapitel 9.2.1.1
Ja/Nej-skema.

Kurvediagrammet ser ens ud uanset hvilken type spgrgsmal som skemaet har.

7 Resultat o | B S|

Fler  Statussvar

Min nattesovn
Period: 2010-04-11 - 2010-09-20

O 4N W e OO N ® o D

© Spjlediagram ' Kirvediagram

9.2.3 Udskriv Resultat

Kurvediagrammet viser totalsummen af alle svar
("point”) under en valgt periode.

X-aksen viser indtastningstidspunkt og Y-aksen
summen.

Graderingen pa Y-aksen er fra lavest mulige
point til hgjest mulige point. Hvis de ikke findes
(geelder kun tal) beregnes graderingen ud fra
pointen.

@vrige funktioner, fx hvordan du veelger periode
og skifter diagram beskrives i kapitel 9.2.1.1
Ja/Nej-skema.

Via Udskriv i Filer-menuen kan du udskrive diagrammet sa som det ser ud pa skaermen.

9.3 Resultat per spgrgsmal

For at se en sammenstilling for enkelte spagrgsmal markerer du spgrgsmalet i listen og klikker
derefter pa knappen Resultat per spgrgsmal. (Du kan ogsa veelge Resultat per spargsmal i

Statussvar-menuen.)

Sammenstillingen kan preesenteres bade med sgjlediagram og kurvediagram.
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9.3.1 Resultat med sgjlediagram

Sgjlediagrammet ser forskelligt ud afhaengig af hvilken type skema det geelder.

9.3.1.1 Ja/Nej-skema

B " Resultat

[ESEERE)

Filer ~ Statussvar

Period: 2010-06-04 - 2010-10-04

-

B R R A |

=P~ B0 OO x~ 0 0 O ~bh OO0 OO o
N ANNO=-=-N®mM=-0IDO S
OO0 000000 O0O0O® === <¥OO
NN TN N MO B O v Dl e S oo
FFFFF NN N = N = NN NN © ©
Lo R o T T bt ol T e A
O W © © © I~~~ I~ 0 & O O D D D D
SERIFITIYISIETESISRIIFYR
5SS dddddeddddSsdd
OC 00000 DD DD DD Doo
N AN AN NN NN NNNNNNNNNN

5 " Kurvediagram

Jeg har svart at koncentrere mig? ™=
 Nej

4.36
4.36

20
2010-

9.3.1.2 Skema med talskala/VAS-skala

B ' Resultat

(olo )

Filer Statussvar

Hvor mange skridt har jeg taget i dag?
Period: 2010-03-14 - 2010-10-04

5620 -
5108 -
4596
4084
3572
3060
2548
2036
1524
1012 -
500

-14 15.29
-14 15.29
-14 15.30
-08-18 09.22
809.22

-08-18 09.22
-18 09.22
-18 09.23

0-10-04 14.22

20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

o3

" Kurvediagram
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X-aksen viser indtastningstidspunkter.
Sgajlen er rad eller gron afheengig af om
svaret pa spgrgsmalet er Ja eller Nej.

@vrige funktioner, fx hvordan du veelger
periode og skifter diagram beskrives i
kapitel 9.2.1.1 Ja/Nej-skema.

X-aksen viser indtastningstidspunkter og
Y-aksen angivet veerdi.

Graderingen pa Y-aksen er fra mini-
veerdi til maxveerdi. Hvis de ikke findes
noget mini — og maxveerdi (gaelder kun
tal) beregnes graderingen ud fra de
indtastede point.

@vrige funktioner, fx hvordan du veelger
periode og skifter diagram beskrives i
kapitel 9.2.1.1 Ja/Nej-skema.



9.3.2 Resultat med kurvediagram

Kurvediagrammet ser ens ud uanset hvilken type spgrgsmal som skemaet har.

# ° Resultat

= [ B [ |

Fler  Statussvar

Hvordan har jeg sovet i nat?
Period: 2010-04-11 - 2010-09-20

=

O 4N W R OO N O ©

&

0
0
0
0
0
0
0
0

809.20
809.21
809.21

0-04-1121.19
0-06-01 22.34
0-06-01 22.34
0-09-06 10.20
0-09-07 10.22
0-09-13 09.39

20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

" Sgjlediagram

O]

0-00-13 14 41
=

9.3.3 Udskriv Resultat

Via Udskriv i Filer-menuen kan du

9.4 Point

For at se point for et bestemt
indtastningstidspunkt klikker du pa gnsket
kolonne i tabellen.

Knappen Point eendrer da udseende:

Point 101015 06.51

Med Point knappen (eller Point i
Statussvar-menuen) kan du nu se
summen af alle svar ved et
indtastningstidspunkt.

Pointen praesenteres pa forskellige mader
afhaengig af hvilken type spgrgsmal som
skemaet har, se forneden.

~

X-aksen viser indtastningstidspunkter og
Y-aksen angivet veerdi.

Graderingen pa Y-aksen er fra mini-
veerdi til maxveerdien. Hvis de ikke findes
noget mini — og maxveerdi (geelder kun
tal) beregnes graderingen ud fra de
indtastede point.

@vrige funktioner, fx hvordan du veelger
periode og skifter diagram beskrives i
kapitel 9.2.1.1 Ja/Nej-skema.

udskrive diagrammet sa som det ser ud pa skaermen.

& HandiTools = e
Filer Statussvar Indstillinger Om...
Bruger:
<HandizKarlPersson> /&‘ Sikkerhedskapiering...
o}

Biledarkiv | Album | Afspilleren | Notater | Billedsamtale | Min status  Statussvar |

Statussvar
N

-

= e tegn 10030810080 Resultat af alle spargsmal
¥ e tdioetenn Foint 101015 0651
a
* Mation -
< [ »
Sporgsmal: 101004 1. [ 1010150... | 1010150... [ 101015 0.
1. Jeg sover darligt? Ja Ja Ja Nej
2. Jeg har mistet appetitten? Nej Ja Ja Nej
3. Jeg har sveert ved at huske ting? Nej Ja Ja Nej
4. Jeg glemmer at tage min medicin? Ja Ja Ja Nej
5. Jeg synes andre er efter mig? Ja Ja Ja Ja
B. Jeg herer stemmer? Nej Nej Ja Nej
7. Jeg feler mig anspaendt? Nej Ja Ja Nej
8. Jeg har sveert ved at koncentrere mig? Nej Ja Ja Nej
< " »
Handi-version: 4.2.4 Enhedsnavn: HTC Touch Cruise  Ledig plads: 847 MB Tilsluttet @

59



9.4.1 Ja/Nej-skema

Point

Arkiv

Mine tidlige advarelstegn
2010-10-15 06.51

6Nej

Ja Nej

@ OK.

M Ja
M Nej

En gregn sgjle med Nej-svar og en rgd sgjle
med Ja-svar vises. Antallet Ja/Nej-svar angives
ovenfor hver sgjle. (Du indstiller farverne nar
skemaet defineres, se kapitel i 8.2.3.1 Ja/Nej-
skema.)

Hvis karakterer er valgt preesenteres det
nederst. Karakteret viser om svaret er
godt/neutralt/darligt. Greenseveerdier for de tre
niveauer seettes nar point og karakter defineres,
se kapitel 8.8.3 Definer greenseveerdien og
kommentarer.

Via Udskriv i Filer-menuen kan du udskrive
diagrammet.

9.4.2 Skema med talskala/VAS-skala/tal

Point

P

Arkiv

WRASS
2010-10-04 13.45

128
112
96
80

45 73 av 140

32
16

9.5 Udskriv Statussvar (ra data)

Via Udskriv i Filer-menuen (Statussvar-fanen) kan du udskrive alle indtastede data.
Udskriften ser ud som tabellen pa skeermen. P& hver side er spgrgsmalene udskrevet.

9.6 Slet Statussvar

For spgrgsmal med talskala/VAS-skala/tal vises
point og maxsum med tal. En sgjle i sort/hvid
viser andelen point af maxpoint.

Hvis karakter er valgt praesenteres det nederst i
vinduet. Karakteret viser om svaret er
godt/neutralt/darligt. Greenseveerdier for de tre
niveauer szettes nar point og karakter defineres,
se kapitel 8.8.3 Definer greenseveerdier og
kommentarer.

Via Udskriv i Filer-menuen kan du udskrive
pointen.

Via Slet Skemasvar i Statussvar-menuen kan du tamme svarene for et markeret skema.
Du kan veelge om svarene skal slettes for en bestemt periode, eller om alle svar skal slettes.
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9.7 Eksporter til Excel

Med Eksporter til Excel i Statussvar-menuen kan du gemme svarene for et markeret
skema i Excel-format. Dette gar det muligt at lave eghe sammenligninger, diagram og
analyser i Excel.

Du skal veelge navn og sageve,; til filen og kan derefter abne den i Excel. Filen gemmes i
formatet csv (comma separated value), et standardformat der kan handteres af alle
kalkulator-programmer.
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10. Kalender

‘ Fanen "Kalender” vises kun nar en Handi version 1-3 er tilsluttet.

Nar fanebladet "Kalender” er valgt, har HandiTools fglgende udseende:

ﬁ HandiTools i

—ldwsdll | listen vises de kalenderbilleder, der findes

Filer Rediger Indstillinger Om...
Bruger:

<Handi: Karl Persson>
S

Kalender IAIbum | Musik ] Nulalell B\Iledsamkalel

Antal: 181 st

Ia_ lge vsebad

Sikkerhedskopiering...

I: barbere sig
5 borste teender
5 medicin
KE veie sig
o sove

g frisor

=

Ia_ leege

Y tandl=ge
5 vaske op
I: gare rent
= handle

i pung

I: vaske

35 klippe

[om

<Handi : Karl Persson>Picturetwaekkeur.gif

i Handi. Nar et billede markeres i listen,
vises det til hgjre.

Via knapperne Ny, Z£ndre og Fjern kan du

Handi-version: 3.11.5 Enhedsnavn:  Ledig plads: 1730 MB

leegge nye kalenderbilleder ind, samt
gendre og fjerne kalenderbilleder.
Via Rediger-menuen kan du indseette,
fierne, omdgbe og aendre raekkefalge pa
| billederne. Denne menu vises ogs4, hvis
B du hgjreklikker i listen med
Fiem kalenderbilleder.
| Via Filer-menuen kan du udskrive en liste
med alle kalenderbilleder.
\
-Tilslullel @ ]

Nedenfor beskrives de forskellige Kalender-funktioner.

10.1 Nyt kalenderbillede

For at oprette et nyt kalenderbillede klikker du pa knappen Ny eller veelger Nyt billede i
Rediger-menuen. En guide vises:

10.1.1 Veelg billede

-
Kalender - Veelg billede

Vzelg billede:

Gennemse...

Billede fra billedbase...
Handikamera...
Indszet fra udklipsholder

V¥ Rediger billedet

Vzelg ensket billede - et eller flere.
Hvis flere billeder vaelges, kan de
ikke redigeres eller gives lydstaite.

Annuller |

For at veelge billede klikker du pa en af
nedenstaende knapper:

¢ Gennemse
e Billede fra billedbase

e Handi-kamera

¢ Indseet fra udklipsholder

Hvordan du kan hente billeder via de
forskellige knapper, beskrives i kapitel 3.1.2
Veelg billede.
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Kalender - Velg billede &) N&r du har valgt billede, vises det i billedfeltet.
I Huvis flere billeder er valgt, bladrer du mellem
[ l billederne ved at klikke pa knappen Vis naeste

teotaidodon.. | billede.
__ tandtonea.. | Hvis ét billede er valgt, kan man afkrydse, om

: man vil redigere billedet. Denne funktion
e beskrives i afsnit 10.1.2 Rediger billedet.
V' Rediger billedet

Vaslg ensket billede - et ellerflere.
Huvis flere billeder vaelges, kan de
ikke redigeres eller gives lydsteite.

< Tibage | Nzeste > | Annuller ] |

== =

10.1.2 Rediger billedet

Hvis du har valgt at redigere billedet, vises dialogboksene nedenfor, ellers kommer du
direkte til 10.1.3 Gem billedet.

10.1.2.1 Roter billedet

Kalender -Roter billedet &=l Her klikker du henholdsvis p& knapperne Roter
til hgjre og Roter til venstre for at vende
billedet rigtigt.

Roter billedet %5

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Rotertil hajre >>
Rotertil venstre <<

<Tibage | Annuller

10.1.2.2 Beskeer billedet
Kelender - Beseer bilede . 5] Her kan man beskeaere det valgte billede.

En ramme vises oven pa billedet. Den del af

_ billedet, der er inden for rammen, bliver

Hvis billedet beskasres, biiver det vist til bag e efter beskeeri ng.
optimalt i Handi. Nar billedet beskasres,
bliver alt uden for rammen fiemet.

e o ot o Pl Man kan flytte og aendre starrelse pa
itasteme. . .
= rammen. Den er dog altid kvadratisk.

Beskaer

For at flytte rammen treekker du den med
e v musen_eller trykker pa piltasterne. For at gge

- eller mindske rammens starrelse trykker du
henholdsvis p& + og — (du kan bruge enten
knapper eller taster).

<Tibage |i~ Annuller |

63



, _

Hvis biledet beskzeres, biiver det vist
ooptimalt i Handi. Nar billedet beskaeres,
bliver alt uden for rammen fiemet.

[

Rammen kan flyttes med musen eller
pitasteme.

4 #
bi)
Vs

Andr rammestaelse:

EE
< Tibage [—ﬂ&?l Annuller I
10.1.2.3 Forgg kontrasten
rKaIender - Forgg kontrast‘ ﬂ

(Stemelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi )

Billedets kontrast ()

Optimer kontrast

<Tibage |{

Annuller I

10.1.2.4 Forgg skarphed

: _

(Stamelsen pa billedet er blevet tilpasset Handi )

Foreg skarphed \—)

Foreg skamphed
Fortryd

<Tibage |{

Annuller I

For at beskeere billedet klikker du pa Beskeer.
Resultatet vises i billedfeltet.

Hvis man ikke er tilfreds, kan du klikke pa
Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Naeste.

Her kan du forbedre kontrasten, dvs. andelen
af lyse/marke farver i billedet. Klik pa Optimer
kontrast for at gare dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning
giver et bedre billede. Det ma man selv
vurdere. Hvis du ikke er tilfreds, klikker du pa
Fortryd for at genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Neeste.

Her kan man gge billedets skarphed. Klik pa
Forgg skarphed for at gore dette.

Det er ikke sikkert, at denne bearbejdning giver
et bedre billede. Det m& man selv vurdere. Hvis
man ikke er tilfreds, klikker du pa Fortryd for at

genoprette billedet.

For at ga videre klikker du pa Naeste.
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10.1.3 Gem billedet

Kalender - Gem billede : Dette er det sidste trin — at gemme billedet.
Billedet far automatisk samme navn som

Sadan vi biledet 5 ud  Fand Dt originalbilledet. Hvis det valgte billede er et
\gemmes i to starelser: 45x45 og

150190 pixe billedbase-billede, far det samme navn som
billedteksten.

Hvis du vil eendre det foresldede navn, skriver
(i SHE— du et nyt navn i tekstfeltet.

< Tilbage Udfer Annuller |

Hvis flere billeder er valgt, bladrer du mellem dem ved at klikke pa knappen Vis naeste billede
(vises ikke i eksemplet ovenfor) og skriver det gnskede navn for hvert billede.

Nar navnet/navnene er OK, klikker du pa Udfgr. Billedet/billederne gemmes i to starrelser.
Det lille billede er ca. 45x45 pixel, og det store billede er ca. 190x190 pixel. (Det lille billede
vises fx i Kalendersiden i Handi, og det store billede vises fx pa Aktivitetssiden.)

De nye billeder overfgres til Handi og indsaettes sidst i listen. Hvordan du flytter billederne,
beskrives i afsnit 10.5 Andre raekkefglge af kalenderbilleder.

10.2 /Endre kalenderbillede

For at aendre et kalenderbillede markerer du det i listen og klikker derefter pa knappen Zndr.
Du kan ogsa veelge Zndr billede i Rediger-menuen.

Samme guide som i "Nyt kalenderbillede” ovenfor vises. Her kan du aendre billedet, men ikke
dets navn. Hvordan du eendrer navnet, beskrives i afsnit 10.4 Zndre navn pa
kalenderbillede.

10.3 Fjern kalenderbillede

For at fjerne et eller flere kalenderbilleder skal du farst markere dem i listen og derefter klikke
pa knappen Fjern. Man kan ogsa veelge Fjern billede i Rediger-menuen.

B - . = =5 Hvis du vil markere flere billeder, kan du holde <Ctrl>

Filer Rediger Indstillinger  Om...

o nede, mens du klikker pa billederne. Hvis du vil vaelge
9 el flere billeder i reekkefglge, kan du holde <Shift>

| o i b nede, mens du klikker pa det sidste billede. Derved

Antal: 161 st

markeres alle billeder mellem det fgrste og sidste
billede.

| Hvis du derefter klikker pa Fjern vises meddelelsen
[Fo "Vil du virkelig slette de markerede billeder?”. Nar du
E klikker pa OK slettes billederne fra Handi.

<Handi: Karl Persson> Pictureskilob. gif

Handiversion: 3.11.5 Enhedsnavn:  Ledig plads: 1731 MB Tilshattet @
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10.4 /£ndre navn pa kalenderbillede

For at eendre navnet pa et billede markerer man det i listen og klikker 3 buiger
derefter pa det endnu en gang. Man kan ogsa veelge £ndr navn pa =
billede i Rediger-menuen. 5 ol

Nu kan man skrive direkte pa linjen og andre navnet. Nar man er Klar, 55 appelsin
trykker man pa <Retur> eller klikker et andet sted i listen. L banan

34 fersken

Hvis du har skrevet et navn, der allerede findes i listen, eller som
indeholder forkerte tegn, vises en fejlmeddelelse.

10.5 /Andre reekkefglge af kalenderbilleder

Kalenderbilledernes reekkefalge kan sendres pa to mader:

Flyt billeder med “drag and drop”

1.
2.

3.

Marker et billede, der skal flyttes.

Hold venstre museknap nede, og treek billedet til en anden placering i listen. (Det er kun
muligt at treekke billedet til en placering inden for den synlige del af listen.)

Slip venstre museknap. Billedet placeres efter det billede, der nu er markeret.

Flyt billeder ved at klippe ud og seette ind

1.

2.

3.
4.

Marker et eller flere billeder, der skal flyttes. For at markere flere billeder holdes <Ctrl>
trykket ned, samtidig med at du klikker p& billederne.

Veelg Klip billede ud i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Klip
billede ud i menuen.

Marker det billede, som du vil indsaette de udklippede billeder efter.

Veelg Indseet billede i Rediger-menuen, eller klik med hgjre museknap, og veelg Indsaet
billede i menuen. Billederne indsaettes efter det markerede billede.

10.6 Udskriv kalenderbilleder

For at udskrive en liste med alle kalenderbillederne gar du til Filer-menuen og veelger
Udskriv. Dialogboksen "Indstil printer” abnes:

It prine =] N&r man klikker p4 OK, udskrives kalenderbillederne
Printer H H .
. DR i i en liste med to kolonner:
Saus:  Kar , BEMZRK! Alle billeder skal overfgres fra Handi for
Type: HP Photosmart C3100 series . . . .
bor  USBODT at kunne udskrives. Derfor tager udskriften lidt tid.
i Tiden afhaenger af antal kalenderbilleder og af, hvor
":’" . Fepmnns o hurtig USB-overfgrslen er.
tamelse: ,ﬁ X (s Staende
pr—
Kilde: Vaelg automatisk v " Liggende
Hiep | Netvesk.. Annuler
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11. Musik

| Fanen "Musik” vises kun nér en Handi med version 1-3 er tilsluttet.

Nar fanebladet "Musik” er valgt, har HandiTools fglgende udseende:

——

a HandiTools

Bruger:

<Handi: Karl Persson>

Sikkerhedskopiering...

Filer Rediger Indstillinger Om...

Kalender | Album  Musik |Nolater] Billedsamtale |

Musik:

7] Beck - Everpbody's gotta leam sometimss
hnny Cash - Hurt

ick Cave - Into My Arms

L Tori Amos-Smells Like Teen Spirit

Her vises en liste med de lydfiler, der er i
Handi.

Via knapperne Ny og Fjern kan du
henholdsvis indseette nye lydfiler og fjerne
lydfiler i listen.

Da lydfilerne ligger i Handi, kan man ikke
lytte til dem i HandiTools. | stedet for kan
man lytte til dem direkte i Handi.

Segevej:

<Handi : Karl Persson>\Musics\Beck - Everybody's gotta leam sometimes.mp3

[ Handi-version: 3.11.5 Enhedsnavn:  Ledig plads: 1788 MB

Tilsluttet @

Nedenfor beskrives de forskellige Musik-funktioner.

11.1 Ny lyd

For at indsaette en lydfil i listen klikker du pa knappen Ny eller veelger Ny lydfil i Rediger-
menuen. Windows dialogboksen "Abn” vises:

& Gennemse

[E=)

@Uv‘ » Sarinti » Musik » mp3 »

[ ][seg

ol

> @), Andre comput -
|| Weather Girls - Its Raining Men.mp3

AppData :
|2] where the wild roses grow.mp3

@) Application Da
> [ Billeder
Bluetooth Soft + | «

Finavn: Weather Girs - ts Raining Men.mp3

i

The Weather Girls

Leonard Cohen-N...

‘ Organiser Visninger ' Ny'mappe
5 s Navn S Kunstnere Album
B Dokumenter High School Musical
. |2 Bob Marly - Red Red wine.mp3 Bob Marley Bob Marley and the S...
FD Musiic |#| Cake - Perhaps, Perhaps, Perhaps.mp3  Cake Fashion Nugget
[ Billeder (2] freestyle01.mp3 New Artist Freestyle
Flere » |9 Johnny Deluxe & Anna Nordell - Droe... Johnny Deluxe Johnny Deluxe
o —" v | [#]Manu Chao - Me Gustas Tu(l)mp3 ~ Manu chao Single
4 Skrivebord . | #]Moulin Rouge - Elephant Love Song ... Nicole Kidman Ew... Moulin Rouge
o sarint 2] Moulin Rouge - One Day I'll Fly Away.... Nicole Kidman Moulin Rouge
Sie |4 Nickelback- Rockstar.mp3 Nickelback All the Right Reasons
'msz |2 Punjabi MC - Mundian To Bach Ke.mp3 Punjabi MC American Desi Sound...
vo(es-vnrk-brs 19| Robbie Williams & Nicole Kidman - S...  Robbie Williams Swing When You're ...
: |4 Sugababes Push The Button.wma Sugababes Taller In More Ways

Pure Disco

The Best of Nick Cav...

v |MP3,WMA ("mp3;"wma) e

Her &bner du fgrst den mappe,
som den gnskede lydfil ligger i.
Derefter klikker du pa lydfilen i

1l listen. Det er kun muligt at veelge
¥ e | musik af formatet MP3.
2 E‘l Nar en lydfil er markeret, kan du
v swad| lytte til den ved at trykke pa
v ol hgittaler-knappen.
> = | Nar du klikker p& Abn, overfares
e lydfilen til Handi. Det kan tage op

“ || til et halvt minut afheengig af

|| filstarrelsen.

11.2 Fjern lydfil

For at fierne en lydfil markerer du den i listen og klikker derefter pa knappen Fjern eller
veelger Fjern i Rediger-menuen. Du skal bekreefte at filen skal slettes, og derefter slettes

den fra Handi.
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12. Sikkerhedskopiering

Via HandiTools kan du sikkerhedskopiere hele indholdet i Handi og gemme det i en zip-fil pa
pc’en. Det er vigtigt at foretage en sadan sikkerhedskopiering regelmaessigt.

For at starte sikkerhedskopiering klikker du pa knappen Sikkerhedskopiering eller gar til
Filer-menuen og veelger Sikkerhedskopiering.

Guiden Sikkerhedskopiering beskrives nedenfor:

r N
Sikkerhedskopiering &.J
Vil du lave en sikkerhedskopi af den Handi der er tilsluttet?
Kiik pa Naeste for at fortszette eller pa Annuller for at afbryde.
Foretag Backup i Handi for at fa dagens zendringer med i kalender, kontakter
etc.
Annuller I
<
Sikkerhedskopiering - Veelg type lﬁj
Vaelg type af sikkerhedskopiering
| & Kopier ikke Musk (24 MB)
: " Kopier Musik (74 MB)
I
|
|
|
<Tibage |{F Annuller I
r N
Sikkerhedskopiering - Skriv kodeord léj
; Skriv kodeord
: Bekrasft kodeord:
|
|
: Indszet kodeord hvis du vil beskytte indholdet.
<Tibage |{"Mizeste’>™} Annuller [
-
Sikkerhedskopiering - Skriv placering ld_&J
Skriv segevej:
| Documents\Handi‘\Backup4_101015.zip Gennemse...
|
|
|
I
|
|
|
<Tibage |{"R Annuller I

Trin 1

NB! For at fa dagens aendringer i kalender,
kontakter, etc med skal Backup farst foretages
direkte i Handi.

Klik pa Neeste for at ga videre.

Trin 2

Angiv, om sikkerhedskopiering skal foretages
med eller uden Musik.

Hvis du har mange lydfiler i Musik, tager det
lang tid at foretage sikkerhedskopiering, hvor
musik indgar.

Klik pa Neeste for at ga videre.

Trin 3
Angiv, om zip-filen skal kodeordsheskyttes.

Hvis den er kodeordsbeskyttet, kan man se,
hvilke filer zip-filen indeholder, men ikke abne
filen.

Klik pa Neeste for at ga videre.

Trin 4

Angiv, hvor zip-filen skal gemmes, og hvad den
skal hedde. Mappen Mine dokumenter og et
filnavn med dagens dato er forvalgt.

For at veelge en anden placering, klikker du pa
Gennemse. En dialogboks abnes, hvor du kan
veelge mappe og filnavn.

Klik pa Neeste for at ga videre.
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r h H
Sikkerhedskopiering - Skriv placering - X Trl n 5

Klik pa Udfar for at starte
sikkerhedskopieringen.

Klik pa Udfer for at starte sikkerhedskopieringen.

Alle filer kopieres en ad gangen fra Handi til
computeren. Hvis du har mange billeder og
« lydfiler tager det derfor nogen tid.

< Tilbage Udfer Annuller [
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13. Genindstilling

Via HandiTools kan du installere Handi fra en backupfil, der er oprettet som beskrevet i afsnit
12. Sikkerhedskopiering ovenfor. Den primaere anvendelse af genindstillingsfunktionen er for
at kunne genetablere sin Handi, hvis der er sket et uheld. Men funktionen indebaerer ogsa, at
du pa en meget enkel made kan etablere flere Handi’'er med ngjagtig samme indhold.

For at starte genindstillingen gar du til Filer-menuen og veelger Genindstilling.

Guiden Genindstilling beskrives nedenfor:
VGenindstiIling-Vaelg backupfil . =) Trin 1

Klik pa Gennemse for at veelge den backupfil,
gaof:':rjnp:v:ts\.Handl"\Backup4_10101511p som Handl Skal genlndStIIIeS fra-

Klik pa Neeste for at ga videre.

Annuller ]

r N .
Genindstilling - Skriv kodeord . lﬁ Tr' n 2

Hvis den valgte backupfil er kodeordsbeskyttet,
skal du angive kodeordet.

Backupfilen er kodebeskyttet. Skriv venligst dit kodeord.

odeort: | Klik pa Neeste for at ga videre.

<Tibage |f Annuler |

rGenindstilling-Genindsti[ Handi fra backupfil lﬁ‘ Tr|n 3
e o e s Klik pa Udfer for at starte genindstillingen.

| e OBS! Alle data i Handi vil blive slettet!

I

|

I

I

1

< Tilbage Udfer Annuller
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14. Standardbilleder

Sammen med Handi og HandiTools leveres tre billedbaser.

e Handi AlIR-billeder. 131 billeder udvalgt af Resursenheten AIR pa Sahlgrenska
Universitets-sjukhuset i Goteborg. | AIR-billedbasen indgar ogsa 20 smiley-billeder
samt kategoribilleder for Kontakter og Billedarkiv.

e Handi Basebilleder. 83 Pictogrammer og PCS-symboler,

e Handi Handle-billeder. Ca. 380 Indkgbsbilleder fra Coop.

Nar Handi installeres, veelger du, om du vil installere AlR-billeder og/eller Standardbilleder
(Handle-billederne kan kun installeres via HandiTools).

Billedbaserne indeholder en del billeder med samme motiv. Tanken er, at man skal anvende
den ene eller den anden billedbase, ikke begge samtidig (selv om det er muligt).

Hvis man veelger at anvende begge billedbaser, er det en god idé at fijerne motivmaessige
dubletter. Det er for overskuelighedens skyld fornuftigt kun at have de billeder, som man
forventer at bruge, i Handi.

Billederne kan fjernes via HandiTools (se kapitel 3.3 Fjern ikon og kapitel 10.3 Fjern
kalenderbillede) eller direkte i Handi.

14.1 Leeg standardbilleder ind efterfglgende

For at laegge standardbilleder ind i Handi efterfalgende gar man til kapitel 3.1.2.2 Veelg
billede - Billede fra billedbase.

["Billedbase 4] Sidsti listen med billedbaser findes Handi AIR-
ks blabess billeder, Handi Basebilleder og HandiCoop-
Handi AIR-billeder - billeder.

Annuller
e ] Billederne vises i samme raekkefglge, som de
Vielg kategari installeres i Handi. Hvis du vil se billederne i

&> - A . alfabetisk reekkefalge, afkrydser du feltet nederst.

Veslg bllede: For at veelge billeder markerer du et eller flere

billeder og klikker pa OK. Billederne leegges
barste taender derefter ind i Handi p& samme made som andre
i kalenderbilleder.

tage brusebad
barbere sig

™ Visi alfabetisk raskkefolge
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15. /Endre bruger

For at eendre navn eller brugerbillede i Handi veelger du Andre bruger i Filer-menuen.
Dialogboksen "Zndr bruger” abnes:

[(narbrager &) Her kan du skifte navn og tilfgje eller fierne
- — brugerbillede.

Billede:

Brugerbilledet tilfgjes pa samme made som
Ny | o«__| || albumsymbol, se 4.1.1 Aloumsymbol.

Fiem I Annuller l

16. Indstillinger i HandiTools
16.1 Forvalgt billedbase

Nar du indsezetter nye billeder i billedarkiv, aloum, skema etc, kan du veelge billeder fra
billedbaser. Falgende dialogboks vises:

r ™y
Billedbase &J

Veelg biledbase: K
Handi 41R-billeder 2
Annuller

Weelg kategori:

[ Visi alfabetisk raekkefelge

L =

Hvis du naesten altid veelger billeder fra en og samme billedbase, kan du forveelge
billedbasen, sa den altid veelges direkte, nar dialogboksen abnes.

For at forveelge en billedbase skal du ga til Indstillinger-menuen og veelge Forvalgt
billedbase. Fglgende dialogboks vises:

7 R
Forvalgt billedbase e
Yeelg billedbase:
AIF.bileder [ s
Handi Basebilleder 3
Annuller

. - =

Her skal du markere den gnskede billedbase og derefter klikke pa OK.
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